BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6: 1445/QD-TCT Ha Noi, ngay 06 thing 8 nim 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh thi diém Quan Iy héa don dién tir c6 ma xdc
thye ciia co quan thué

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Cin ctt Luat Quan ly thué, Luat sira ddi bd sung mét s6 diéu cia Luat
Quan ly thué, Luat thué va céc vin ban hudng din thi hanh;

Cin ctr Quyét dinh s§ 115/2009/QD-TTg ngay 28/9/2009 ctia Thu tudng
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu tb chitc cia Téng
cuc Thué tryc thudc Bd Tai chinh;

Cin ¢t Quyét dinh s6 106/QD-BTC ngay 14/01/2010 ctia B trudng Bo
Tai chinh quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co ciu t§ chirc clia cic
Vu, Vén phong thudc Téng cuc Thué;

Cin ctr Quyét dinh s 108/QD-BTC ngay 14/01/2010 ctia B¢ trudng Bo
Tai chinh quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cia Cuc
Thué truc thudc Tong cuc Thué;

Can cir Quyét dinh s8 503/QD-TCT ngay 29/3/2010 ciia Téng cuc trudng
Téng cuc Thué quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc clia
Chi cyc Thué truc thudc Cuc Thué va chirc ning, nhiém vu cta cic Doi thué
thudc Chi cuc Thué;

Can cir Quyét dinh s§ 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 ctia Bé trudng Bo
Tai chinh vé viéc thi diém st dung hoa don dién tir c6 ma xic thuc cia co quan
thué;

Theo d& nghi cia Vy truéng Vu Quan Iy thué Doanh nghiép 16n, Cuc
trudng Cuc Cong nghé Thong tin thude Tong cuc Thué,

QUYKLT DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh thi diém Quén 1y héa
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don dién tr c6 ma x4c thyc cla co quan thué.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Th truéng céc
Vu, Pon vi tuong duong thudc va truc thude Téng cuc Thué; Cuc truong Cuc
Thué thanh phé Ha Ni va thanh phé Hb Chi Minh chiju trich nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhin: TONG CUC TRUGNG
- Nhu Piéu 2;

" - Lanh dao Bg (dé béo cao);

- Lanh dao Téng cuc Thué (dé ble);

- Cuc Thué c4c tinh, TP truc thugc TW:

- Céc Vy, don vi thudc va truc thue TCT;
- Website Téng cuc Thué;

-Luu VT, CNTT, DNL (02).4n
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BO TAI CHINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Doc lap - T do - Hanh phiic

QUY TRINH
Thi diém quén ¥ héa don dién tir
¢6 ma xac thyc cia co quan thué
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56 1 445/0D-TCT ngay 06/8/2015 cua
Téng cuc trudng Tong cuc Thué)

Phin I
QUY PINH CHUNG

I. MUC PiCH

Quy trinh thi diém Quan 1y héa don dién tir c6 ma xac thyc clia co quan
thué nhim dam bao theo déi, quan ly doanh nghiép thuc hién céc tha tuc dang
ky, tao, phit hanh va sir dung héa don dién tir c6 ma x4c thuc clia co quan thué
theo diing quy dinh; ddng thoi huéng din, hd trg cong chirc thué, co quan thué
trong viéc thurc hién nhiém vy quan 1y thué theo quy dinh ctia Luét Quan ly thué,
Ludt Giao dich dién tir va cdc van ban huéng dan thi hanh Lu4t.

II. PHAM VI AP DUNG VA CAC BQ PHAN THAM GIA THUYC
HIEN QUI TRINH

- Quy trinh nay ap dung cho co quan thué céc cép: Téng cuc Thué, Cuc
Thué TP Ha Néi va Cuc Thué TP H6 Chi Minh trong viéc quan ly héa don dién
tir 6 ma xac thuc cia co quan thué trong giai doan thi didm.

- B§ phan tuyen truyén hd trg: Phong Tuyen truyén - H trg ngudi ndp thué
thuéc Cuc Thué; Poi Tuyén truyén va H3 tro ngudi ndp thué thudc Chi cuc
Thué.

- B§ phén kiém tra thué: Phong Kiém tra thué thuoc Cyc Thué; Poi Kiém
tra thué thudc Chi cuc Thué.

- B§ phén t}n hoc: Pl',xong Tin hoc thugc Cuc Thué;’ B0 phan tin hoc thudc
Doi K€ khai - Keé toan thué va tin hoc thudc Chi cuc Thué.

-B6 phén 4n chi: Phong quan 1y An chi va Phong Quaén tri Tai vy thude
Cuc Thué; D6i Hanh chinh - Nhén sy - Tai vy - An chi thudc Chi cuc Thué.

IIL. GIAI THICH TU NGU

- Héa don dién tir c6 ma x4c thyc cla co quan thl,lé gsau day dugc goi 1:‘3
héa don xac thuc) 1a hoa dfm di;én tor duge co quan thué cap 1315 xac thuc ’vé sO
héa don xac thyc qua hé thong cip ma xac thuc héa don cua Tong cuc Thue.

-ICA: Phin mém 1ap héa don cho doanh nghiép.



- LHD: Phén mém l4p héa don riéng ciia doanh nghiép.

- VAN: Phin mém xir Iy héa don ctia Téng cuc Thué.

- ICC: Phin mém cép mi x4c thyc héa don cia Téng cuc Thué.
- ICE: Phin mém khai thac héa don xéc thyc.

-1CS: H¢ thong cap mi x4c thyc héa don cia Téng cuc Thué. He théng
ICS bao gbm: Phan mém l4p héa don cho doanh nghiép (ICA), Phin mém xur ly
hoéa don cua Tong cuc Thué (VAN), Phan mém khai thic héa don xac thuc
(ICE), Phin mém cép ma xac thyc héa don cia Téng cuc Thué ICO).

Phin II
NOQI DUNG QUY TRINH
L. QUAN LY PANG KY SU DUNG HOA PON XAC THUC CUA
DOANH NGHIEP

1. Lya chon doanh nghiép tham gia thi diém

B¢ phdn tuyen truyén, hé tro ngudi ngp thué chi tn, phdi hop véi cac bd
phén tuyén truyén, quang ba loi ich cia viéc sir dung héa don xic thyc cho
doanh nghiép; vin dong doanh nghiép ding ky tham gia sir dung héa don x4c
thuc. T

B¢ phan kiém tra tai co quan thyé' thuc hién:

- Tép hop danh sach cic doanh r;ghiép tw nguyén tham gia thi diém.

- Tép hop danh séch céc doanh nghiép riii ro vé thud.

- Ra soét cic doanh nghiép theo diéu kién quy dinh tai Diéu 4, Didu 10 va

Piéu 16 Quyet dinh sd 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 cta B6 Tai chinh vé
viéc thi diém sir dung héa don dién tir c6 ma x4c thuc ciia co quan Thué.

- Lwa chon doanh nghlep c6 du diéu kién theo tiéu chi lua chon clia Tong
cuc Thué, chuyen B phdn kiém tra dugc giao nhiém vu lam déu mdi trinh Cuc
truong Cuc Thué phé duyét danh sach doanh nghiép tham gia trién khai thi
diém.

- Thong bdo cho doanh nghiép da duoc lua chon.

- Ch tr, phdi hop v6i Bg phdn dn chi huéng din, dén déc doanh nghiép
dugc lua chon thyc hién dang ky sir dung héa don xac thyc.

2. Tiép nhén, xi Iy ding ky sit dung héa don xic thyc ciia doanh
nghiép

2.1. Tiép nhén ding ky st dung héa don x4c thyc cua doanh nghiép

Phin mém Xir ly héa don cia Téng cuc Thué (VAN) cho phep doanh
nghiép truy cdp dé ding ky st dung héa don xac thuc theo Mau s§ 01/DK-



HDXT ban hanh kém theo Quyet dinh s§ 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 caa

B& Tai chinh vé viéc thi diém sir dung hoa don dién tr ¢6 ma xac thuc cia co
quan thué.

Phin mém xir ly héa don cua Téng cuc Thué thyc hién:
- Nhén, luu théng tin ddng ky str dung héa don x4c thye clia doanh nghiép.
- Kiém tra cac thong tin dang ky cua doanh nghlep nhu: tmh trang ma sb

thué, chimg thu sb, co quan thué quéan Iy tryc tiép, thong tin vé ding ky phit
hanh héa don clia doanh nghiép dam béo tinh hop 18 c4c thong tin dang ky.

2.2, Xét duyét dang ky sir dung héa don xéc thuc

2.2.1. B phén 4n chi tai co quan thué thyuc hién:

- Truy cip Phin mém xur ly héa don ciia Téng cuc Thué (VAN) dé kiém tra
thdng tin dang ky mdi va thuc hién xét duyet theo danh sach cic doanh nghiép

da lya chon: “Chép nhén” hoic “Khéng chip nh4n” yéu ciu dang ky st dung
héa don xac thyc cia doanh nghiép.

+ Trudng hop “Chép nhan”, hé thong t déng cAp tai khoan truy cép (Ta1
khoan cép 1 ctia doanh nghiép), ddng thdi gt thu dién tu thong béo vé
tai khoan va mat khiu cho doanh nghiép theo Miu s6 03/TB-HDXT
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 ciia
B9 Tai chinh v& viéc thi diém sir dung héa don dién tir c6 ma x4c thuc
clia co quan thué.

+ Truong hop “Khéng chép nhdn”, hé théng tu dong gii thu dién tir
théng bao khong chip nhan cho doanh nghiép theo MAu s 03/TB-
HDXT ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1209/QD-BTC ngiy
23/06/2015 cta B6 Tai chinh vé viée thi diém sir dung héa don dién tur
c6 mi x4c thyc clia co quan thué.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhin dugc ding ky sir dung
héa don x4c thuc cua doanh nghiép, co quan thué phai hoan tit viéc phé duyét.

2.2.2. Truong hop doanh nghiép c6 nhu ciu diing ky tai khoan cip 2 thi
truy cAp Phin mém xur ly héa don cila Téng cuc Thué (VAN) hodc Phin mém
1p hoa don cho doanh nghiép (ICA) thuc hién ding ky tén céc tai khoan ngudi
str dung khac ctia doanh nghiép. Hé thong ghi nhan, kiém tra va luu thong tin.

3. Quan ly phat hanh va si dung h6éa don xic thye

3.1. Quan ly théng tin ding ky phat hanh héa don xic thuc cia doanh
nghiép.

Phan mém xir ly héa don ciia Téng cuc Thué (VAN) cho phép doanh nghiép

truy cap dé nhép thong tin dang ky phét hanh héa don x4c thuc cho céc mo hinh
x4c thue, thuc hién nhén, kiém tra va luu thong tin vao hé thong. Phin mém xir



Iy hoa don ctia Téng cuc Thué tu déng dang tai thong tin ding ky phat hinh ho4
don x4c thyc 1én trang thong tin dién tir cua Téng cuc Thué.

- Trudmg hgp doanh nghiép sir dung phin mém 14p héa don cho doanh
nghiép (ICA) phai két néi mang va ddng bo théng tin ding ky phét hanh héa
don xéc thuc da thuc hién tai phin mém VAN dé lap héa don x4c thuc.

- Truong hop doanh nghiép s dung phan mem lap hoéa do'n riéng cua
doanh nghiép (LHD), phai dam bao s§ héa don cp tai phan mem LHD nim
trong khoang da déng ky phét hanh héa don x4c thyuc tai phdn mém VAN.

3.2. Quan ly ding ky thay dbi thong tin hojc ngung sir dung héa don xac
thue

- Doanh nghiép truy cap Phin mém xir Iy héa don cia Tong cyc Thué
(VAN) nhép thong tin thay ddi hogic ngimg str dung hoéa don xac thuec.

- Phin mém xur ly héa don ciia Tong cuc Thué (VAN) thyc hién:

+ Tiép nhan va kiém tra thong tin thay dbi hodc ngimg st dung héa don
x4c thyc, luu théng tin vao hé théng,

+ Tru'ong hgp doanh nghiép di khai bao ngung sir dung hda don x4c thyc:
Phin mém xir Iy héa don cia Téng cuc Thué cho phép tao danh sich doanh
- nghiép da ngling sir dung héa don xac thuec. ~

II. QUAN LY TIEP NHAN VA CAP MA XAC THUY'C HOA PON
CUA DOANH NGHIEP THEO M() HINH TAP TRUNG

1. Tiép nhin héa don ciia doanh nghiép

Sau khi doanh nghlep 1ap, ky dién tir tren héa don ban hang hoa, cung ung
dich vu va giri di cdp ma x4c thyc, Phan mém xir ly héa don caa Téng cuc Thué
(VAN) tr dong thuc hién: :

- Nhan dir liéu va kiém tra c4c théng tin trén héa don, gbm:

+ Thong tin v& tinh trang mi s thué, chimg thu s6 ctia ngudi ban;
+ Thong tin vé tinh trang mi sb thué cua nguoi mua (néu c0);

+ Thong tin héa don da déng ky phit hianh ctia doanh nghiép

- Ky dién tr va gu'l dir liéu héa don cho Phin mém cip mi xic thyc héa
don ctia Téng cuc Thué (ICC).

2. Cip ma xic thye héa don tai Tf)ng cuc Thué

-Phén mém cap mia xac thuc héa don cuia Tdng cuc Thue (ICC) tu dong
tiép nhén, kiém tra du liéu héa don va giri cdc thong tin cin cAp ma xic thuc cia
héa don cho thlet bi cdp mi x4c thuc djt tai Tong cuc Thué.

- Thiét bi cAp ma xéc thuc thuc h1en cip ma x4c thuc, sé héa don xic thuc
cho héa don va tra két qua cho phin mém ICC.



3. Tra két qua cAp ma xic thwe héa don cho doanh nghiép
-Phan mém cép ma xac thuc héa don cia Téng cuc Thué (ICC) thuc hién:
+ Nhan va ky dién tir trén két qua xac thuc da nhan dugc.

+ Giri két qua xéc thuc héa don cho Phén mém xtr ly héa don ciza Tong cuc
Thué (VAN). Két qua x4c thyrec bao gdm:

* Cic thong tin héa don da dugc cap ma xac thuc, néu cip ma xic
thuc thanh cong;

* Céc trang thai 15i (do doanh nghiép hoic do hé théng) néu cip ma
xac thuc khéng thanh cong.

-Phén mém xir Iy héa don cua Téng cuc Thué (VAN) thuc hién tur dong
nhan luu céc thong tin két qua cip ma xic thuc cua doanh nghiép va tra két qua
cdp mi xic thuc cho doanh nghiép qua phin mém Lip héa don cho doanh
nghlep (ICA) hoic Phin mém xtr 1y hoéa don cua Tong cuc Thué (VAN) hoic
Phin mém lap hoéa don rié€ng ctia doanh nghiép (LHD)

-Phan mém Lap héa don cho doanh nghiép (ICA); Phdn mém xir 1y héa
don cta Téng cuc Thué (VAN) Phén mém lap hoéa don riéng cua doanh nghiép
(LHD) ty dong nhén két qua xac thuc vi chuyén vio tai khoan cua doanh

nghié
e -pCac doanh nghiép truy cip vio cic phian mém ICA hodc VAN hoic LHD

dé xem hoic nhan két qua ce"lp ma x4c thyc héa don.

III. QUAN LY CAP MA XAC THUY'C HOA PON THEO MO HINH
PHAN TAN TAI DOANH NGHIEP

1. Nhin héa don bén hang héa, cung ing dich vu cia doanh nghigp dé
cAp mai xdc thye o

Doanh nghi€p truy cdp phan mém lip héa don riéng cia doanh nghiép
(LHD) dé thuc hién:

- Lap hoéa don ban hang héa, cung img dich vu va ky dién tir trén héa don.

- Phin mém LHD ty ddng giri dit lidu héa don téi thiét bi cAp ma x4c thuc
héa don ctia Tong cuc Thué dat tai doanh nghiép.

2. Cip ma xic thyc héa don tai doanh nghiép

Thiét bi cAp mé x4c thuc héa don clia Téng cuc Thué dat tai doanh nghiép
tu dong thuc hién:

- Cép mi xéc thyuc va s6 héa don x4c thyuc cho héa don.

- Tra két qua cip mi xé4c thuc hoéa don (ma xdc thuc, s6 héa don x4c thuc)
cho phin mém 14p hoéa don riéng ctia doanh nghiép (LHD).

- Doanh nghiép nhan két qua héa don xac thuc tai phin mém LHD.



3. Dong bd dir lidu tir thiét bj cap ma xic thue héa don caa Téng cuc
Thué dit tai doanh nghiép

Dinh ky theo quy dinh (cudi ngay hodc khi sb luong hda don xac thuc
dat ngudng 50.000 s6 hoa don), doanh nghiép két nédi mang dé thuc hién chuyén
dir liéu héa don xac thuc tir thiét bi dit tai doanh nghiép vé hé théng cép ma Xac
thuc héa don cia Téng cuc Thué.

Phén mém cip ma x4c thuc héa don clia Téng cuc Thué (ICC) thyce hién
nhan dit liéu héa don xac thuc tir thiét bi cAp mi xac thyc héa don coa Téng cuc
~ Thué dit tai doanh nghiép vao hé théng.

4. Két xuit bio cdo ra soit héa don cho doanh nghiép

Hing ngiy (cudi ngay) hé théng ra soat cic héa don di dugc dong bb tir
thiét bi cép ma xac thuc héa don cua Téng cuc Thué d3t tai doanh nghiép. Ngiy
1am viéc tiép theo B phan An chi thuc hién két xuét béo cdo cic héa don xéc
thuc cin ra soat clia doanh nghiép theo MAu sé 07/BCHD ban hinh kém theo
quy trinh ndy va giri théng bdo qua dia chi thu dién tir cho doanh nghi€p. Bao
c4o niy dugc tdng hop theo cic chi tiéu: Théng tin v& trang thai ma sé thué, S&
héa don khong hop 18, Chimg thur s& hét han sir dung hodc khong trung khop voi
Chimg thu s6 da dang ky véi Téng cuc Thué.

IV. KHAI THAC THONG TIN HOA PON XAC THU'C

Phén mem khai thac héa don x4c thuc (ICE) ciia Téng cuc Thué cung cip
c4c bao cio, gom

- B4o cdo vé tinh hinh hoat ddng ctia hé théng VAN (MAu sé 01/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh nay). Bo cao nay téng hop tinh hmh hoat dong cua hé
théng VAN theo c4c chi tiéu nhu: sb luong hoa don yéu céu xac thuc, két qua
xac thyc hoa d(m (sb Iugng héa don di duge cip ma x4c thuc s6 lugng héa don
khéng dugc cip mi xic thuc do 18i cia doanh nghiép, s lvong héa don khong
duoc xdc thue do 16i cia hé théng cdp ma xéc thuc) trong ky cia timg doanh
nghi€p theo tirmg loai hoa don.

- Béo cdo tinh hinh st dung héa don xac thye cia VAN (M3u s6 02/BCHD
ban hanh kém theo quy trinh nay). Béo céo nay téng hop tinh hinh sir dung hoa
don xéc thuc ciia VAN theo céc chi tiéu nhu: sb luong héa don da st dung, s6
lugng héa don xda bé, sb lugng hoéa don hiy trong ky cua timg doanh nghiép
theo timg loai hda don..

-Bdo cdo vé tinh hinh cfp ma héa don ctia ICC (Miu s§ 03/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh ndy). B4o cdo nay tong hop két qua cAp ma xac thuc
héa don ciia ICC theo chi tiéu s lugng héa don di cip ma xéc thyc.

-Béo c4o ddi chiéu sb lugng héa don véi VAN (MAu sé 04A/BCHD va




04B/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay). Béo cdo niy tong hop két qua
déi chidu dit liéu héa don xac thuc glua VAN va ICC theo c4c chi tiéu nhu: so
luong hoa don chua cap ma x4c thuc, sé luong héa don cép ma xac thyc 181, sb
luong héa don di cip mi xic thyc VAN nhan duge; sb luorng héa don ICC da
cip ma xéc thue; chénh 1éch gitra s6 lugng hoa don di cAp mi x4c thyc VAN
nhin duogc véi sb lvong héa don ICC di cip mi xic thuc trong ky cua ting
doanh nghiép.

- Béo c4o tinh hinh str dung héa don xac thuc (MAu s§ 05/BCHD ban hanh
kém theo quy trinh nay). Béo c4o nay tong hop tinh hinh sir dung hoa don xac
thye cla cdc doanh nghiép theo timg co quan thué theo cac chi tidu nhu: sb
lrong héa don di sir dung, s6 lugng héa don x6a bo, sb luong héa don hiy
trong ky theo timg loai héa don.

-Bio cdo thong k& di liéu héa don theo dia ban (MAu sé 06/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh nay). Béo cdo nay téng hop tinh hinh sir dung héa don
xdc thye cta cic doanh nghiép trén dia ban clia timg co quan thué theo theo cac
chi tiéu nhu: s luong doanh nghiép st dung héa don x4c thuc, doanh sé ban
chwa c6 thué, téng sé thué gia tri gia ting theo timg loai héa don.

- Théng ké héa don xéc thyc phan tin can ra soit (Mau s 07/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh nay). Béo céo niy thong ké cic15i hé théng phat hién
sau khi doanh nghlep thuc hién cap ma x4c thyc héa don theo md hinh phén tén
da ddng bo dix heu vé hé théng cap ma x4c thyc ciia Tong cuc Thué theo cac chi
tiéu: thong tin vé trang thai ma sd thué (ngudi ban va ngudi mua), héa don bi
trung s6, chimg thur s6 da hét han st dung hodc khong tring khép véi Chimg thu
sb da dang ky véi Tong cuc Thué cia tung doanh nghiép.

- Théng ké danh sich doanh nghiép ngimg st dung héa don xac thuc (Mau
s6 08/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay).

- Bang k& héa don da st dung theo ngudi ban (Mau sé 09/BCHD ban hanh
kém theo quy trinh ndy). B4o cdo ndy téng hop chi tiét danh sich cic héa don di
duoc cip md xéc thuc thanh cbng cua timg nguoi ban hang héa, cung Ung dich
vu trong ky, theo céc chi tiéu nhu: s6 héa don, mi sé thué ngudi mua, téng tién
chua c6 thué, tong s6 thué gia tri gia tang.

- Bang k& héa don di sir dung theo ngudi mua (MAu s§ 10/BCHD ban hanh
kém theo quy trinh nay). Bio c4o nay tong hop chi tiét danh sich cac héa don da
duge cap md xac thyc thanh cbng cua timg nguoi mua hang héa, dich vy trong
ky, theo c4c chi tiéu nhu: sé héa don, ma s thué nguoi ban, téng tién chua cé
thué, téng sb thué gia tri gia tang.

Cén bo thué c6 thé truy cép vao hé théng d8 tra ciru thong tin hdéa don xac
thure, két xuit cac bao céo theo déi tinh hinh xdc thuc va st dung héa don.



Phan IIT
TO CHUC THYC HIEN

I. TONG CUC THUE

1. Vu Quan Iy thué Doanh nghiép 16n c6 trach nhiém.

-La dAu méi tiép nhén céc yéu cdu hd trg va vudng mic vé& nghiép vu cta
doanh nghiép trong viéc st dung hda don xac thyc theo béo cio clia céac Cuc
Thu

O~

-Phéi hop véi cac Vu Tuyén truyén HS trg NNT, Vu Tai vu Quan tri, Vyu
Chinh sich va Cuc Céng nghé théng tin: Cung cip théng tin, tai lidu, hudng
dan, h trg vi xit Iy cac van d& virdng méc vé nghiép vu ciia doanh nghiép.

2. Vu Tuyén truyén H3 trg NNT c6 trach nhiém.

-La dau mdi tiép nhan va thyc hién cic ndi dung tuyén truyén, quang ba
viéc sir dung hoa don xac thyc cho doanh nghiép va co quan thué nhu: chiu
trich nhiém vé ndi dung va hinh thirc tuyén truyén; ké hoach tuyén truyén...

- Phéi hop v6i Vy Quan 1y Doanh nghiép 16n: Cung cép théng tin, tai licu,
huéng dan doanh nghiép thuc hién tdt viée sir dung hoa don xéc thue.

3. Vu Tai ve Quan tri ¢6 trach nhi¢m

- Két xuét céc bdo cdo tinh hinh sir dung héa don xéc thyuc trén pham vi
toan quéc theo Mau sé 05/BCHP, M3u s 07/BCHP va M3u sé 08/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh nay, béo c4o Téng cuc Thué khi c6 yéu cau.

-Phéi hop v6i Vu Quan 1y thué doanh nghiép 16n: huéng din, hd trg va xir
1y cic van d& vudng méc vé nghiép vu ctia doanh nghiép.

- Phéi hop véi Cuc Cdng nghé Théng tin trong qué trinh giao nhan thidt bj
cép ma xéc thyc héa don dit tai doanh nghiép cho Cuc »Thué'.

4. Cyc Cong ngh¢ Thong tin cé trach nhiém

-Dam bao cac van d& vé ky thudt, huéng din thuc hién cai dit, theo déi,
vén hanh hé théng.

- Luru trit dir 1iéu héa don xac thue theo quy dinh ciia Luat k& toan.

- Xtr ly céc su cb vudng méc vé k§ thuat trong viéc thuc hién ding ky, sir
dung hoda don xéc thyc cho céc don vi trong nganh thué va doanh nghiép.

- Két xuét bio cdo tinh hinh hoat déng ciia hé théng cip ma x4c thuc héa
don trén pham vi toan qudc theo MAu sé 01/BCHD, Mau sé 02/BCHD, Miu sé



03/BCHD va Mau s6 04/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay khi ¢6 yéu

cau.

- Béo cdo két qua trién khai thyuc hién thi diém héa don x4c thuc, bdo cdo
Téng cuc Thué va B6 Tai chinh.

-La diu mdi giao nhin thiét bi cAp ma x4c thuc héa don dit tai doanh
nghiép cho Cuc Thué theo quy dinh.

1I. CUC THUE, CHI CUC THUE

1. B4 phin Kiém tra thué cé trach nhiém

- Lura chon, d6n dbc doanh nghiép tham gia thi diém.

-Téng hop danh séch doanh nghiép duoc lya chon tham gia thi diém trinh
thu trudng co quan thué quén ly truc tiép phé duyét.

- Phéi hop véi cac b phan lién quan tuyén truyén, huéng din doanh nghiép
su dung héa don x4c thuc.

- HO trg céc vudng méc lién quan dén nghiép vu.

- Phéi hop véi cic bd phén lién quan theo d5i va quan Iy thiét bi cip ma xéc
thuc héa don dit tai doanh nghiép.

" 2. B§ phan HS trg NNT ¢6 trach nhiém

-Tuyén truyén, huéng din doanh nghiép thuc hién dang ky, sir dung hoa
don xac thuc;

- Tiép nhén théng tin va phéi hop véi cac don vi lién quan giai dap vudéng
méc v& nghiép vy ciia doanh nghiép .

3. B§ phan Quan Iy An chi ¢6 trach nhiém

- Kiém tra thong tin ding ky, thuc hién xét duyét yéu cu ding ky sir dung
héa don xac thuc cta doanh nghiép.

-Quan ly viéc dang ky sir dung hoéa don xac thyc clia doanh nghiép: theo
doi thong tin dang ky phat hanh hoéa don x4c thyc clia doanh nghiép.

-Theo déi va téng hop béo céo tinh hinh sir dung héa don xac thyc cia
doanh nghiép. Hang thing (vao ngy 5 thing sau hodc khi c6 yéu ciu) két xult
béo c4o tinh hinh st dung héa don x4c thuc trén dia ban theo Mau sb 05/BCHD,
Mau s6 06/BCHD, MAu s6 07/BCHD va MAu s§ 08/BCHD ban hanh kém theo
quy trinh ndy, béo cdo thi trudng co quan thué quén 1y truc tiép.

- Phéi hop vdi cic bo phan lién quan giai d4p vuéng méc vé nghiép vu clia
doanh nghiép; qua trinh nhén, giao thiét bi cép ma xic thuc hoéa don dat tai
doanh nghiép tir Téng cuc Thué cho doanh nghiép.



4. B6 phan Tin hoc ¢6 trach nhiém

-HS tro cai dit, huéng din sir dung hé théng cho cén bd thué va doanh
nghiép.
-Theo d6i, van hanh hé théng thiét bi cAp ma x4c thuc dit tai doanh
nghiép.
-Hb tro xir 1y cac su cb lién quan dén thiét bi cép ma xac thuc dit tai doanh
nghiép.
- Téng hop céc vuéng mic k§ thust, tmg dung dé giri co quan cép trén.
-Phéi hop ciing b phén lién quan ban giao thiét bj cip ma xac thuc cho
doanh nghiép. .

5. Phong Quan trj Tai vu:

- Thyc hién viéc quan ly tai san theo qui dinh.
- La don vi chu tri ban giao thiét bj cAp ma x4c thuc cho doanh nghiép theo

quy dinh./. %\/
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BAO CAO
Vé tinh hinh hoat djng cia h¢ théng VAN
Tu ngdy... ... ... ... ....Dénngay... ... ... ...

MAiu sé: 01/BCHD

Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1445/0D-TCT ngay 06/8/2015 ctia
Tong cuc trudng Tong cuc Thué

ME SO ThUE (VAN . ... e,
TEN O ChUIC: ...
DA Chir e
NNT Két qua xic thuce héa don da
S$6 lwgng giti doanh nghiép
STT ] Tén loai héa don Ky l’ugu mau K'y hi¢u Ahoa}\do’n’ S5 lwgng S6 lrgng <61
Tén tb Dia ' héadon | héadon | yéuchuxic | pgyden | héadoenidi | o 40 8
» MST ” thue - . hoa don 1o
chire chi e da xac do doanh do hé thén
thye nghiép ¢ g
1 2 3 4 5 6 7 8=9+10+11 9 10 11
Hoa don GTGT 01GTKTO/001 AA/14E

-
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Mdiu s6: 02/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1445/0D-TCT ngay 06/8/2015 ctia Téng
cuc trucng Tong cuc Thué

BAO CAO

Tinh hinh sir dung héa don xic thyre ciia VAN
Tu ngdy................. Pén ngay

Mai s6 Thué (VAN): ... ... ..

TEN t0 ChlIC:. .. ieeie e e

Dia Chitee e

So hrgng hoa don xic thye da sir dung, x6a bé, hity trong
ky
ST | a2 o Tén loai Ky hi¢u < Ky hi¢u £
Tén to chirc MST ; N x , - So hrgng £ .
T héa don mau hod don héa don Téng sb da sie So llrgl),'nég X0a | S6 lwgng hiy
dyng
1 2 3 4 5 6 7=8+9+10 8 9 10
Ho6a don GTGT | 01GTKTO0/001 AA/14E
T
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M3u sb: 03/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 cia Tong
cuc truéng Tong cuc T hue

BAOCAO
V& tinh hinh cip mi héa don ciia ICC
Tungay.....ccovvnneenn DPén ngay ... ... ...
Ma so ThU (VAN . ..o
TEN 10 ChWIC: ... e e

19 E: I o] o ¥ £ OO

NNT Tén loai Ky hiéu miu Ky hi¢u héa S6 lwgng héa don
STT —— , , <
Tén to : R - hda don héa don don da xac thue
. MST Dia chi
chire :
1 2 3 4 5 6 7 8
Héa don GTGT 01GTKO0/001 AA/14E
ff’a donbdn | 1G1GT0/001
ang




Mi s6 Thué (VAN):..

bia chi:...

BAO CAO

MAu sb: 04A/BCHD ,
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1445/0D-TCT ngay 06/8/2015 cia Téng
cuc trucng Tong cuc Thué

Pbi chiéu s6 lwgng héa don véi VAN

Coquanthu: .......oooiiiiiiii
TU DAY oee cv vt ve cve e e e vee e nee vee be ven ee e

DPén ngay ... .. oo oo i vee e e

VAN

NNT o
St A S6 6 ic | S& 2 | S8 pdi | Chénhigch
Tén th chite | MST Olugng HD | S0 lwgng HD xéc | S0 lwgng HD d3 ) 50 lwgng HD di
chwa xac thyc thye bi loi duge xic thue xdc thye
- 2 > 4 5 6 7 8=6-7
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Ma s6 Thué (VAN):...
Tén t6 chuc:.....
Dia chi:...

BAO CAO

M4iu sé: 04B/BCHD

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 ciia Téng
cuc trucng Tong cuc Thué

Déi chiéu s6 lwgng héa don véi VAN

Coquan thUé: ..........oooiiiiiiiiiieeeee e e e e
TUNGAY ... cov et vt v ittt e et e e e
DEnngay ... ... co e it s e et e

VAN ICC
STT | Co quan thué S0 lwgng HD | S6 lwgng HD xic | S6 lwugng HD da | S& lwgng HP da Chénh I§ch
chura xic thye thue bi 16i dwge xdc thye xic thye
1 2 3 4 5 6 7=5-6
el —
Yl
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Tinh hinh sir dung héa don xéc thuc

BAO CAO

Miu s6: 05/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1445/QP-TCT ngay 06/8/2015 ctia Tong
cuc truong Téng cuc Thué

S6 lwgng héa don xidc thwe da sir dung, x6a bé, hily trong ky

STT Tén logi héa don e S& wgng hoa don S& lwgng héa don S6 lwgng
Tong so héa don S PR . -
da sir dung x6a bé hoéa don hiy
1 2 3 4 5 6
Hoéa don GTGT

Hoéa don ban hang
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---------------------

Miu s6: 06/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 ciia Tong
cuc truéng Tong cuc Thué

BAO CAO
Thong ké dir ligu héa don theo dja ban
Tu ngay... ... ... ... ... Dénngay ... ... ... ... ...
DVT: 1000 VND
A A
SIT | Coquan Thué Logi héa don & '“9‘;%1::]”;‘; nghiP | Tng tidn thanh todn Téng thué GTGT
1 2 3 4 5 6

17



----------------------------------

Miu s6: 07/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh s
1445/0D-TCT ngay 06/8/2015 cia Tong
cuc truong T 5ng cuc Thué

THONG KE HOA PON XAC THU'C PHAN TAN CAN RA SOAT
Tu ngldy... ... ... ... ..Dénngay... ... ... ...

........................................

ooooooooooooooooooooo

MST ) B S6 héa don
STT ngrdi | Tén ngudi | Loaihéa don | MAiu héa don Ky hi¢u S6 héa don ., Néi dung
xdc thue
mua mua 4
1 2 3 4 5 6 7 8 9

I Thong tin vé trang thai ma s thué ‘

Il S5 héa don khong hop 18

I Chimg thu s hét han st dung hoic khong tring khép véi CTS da dang ky véi Tong cuc Thué

18




Miu sé: 08/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1445/0D-TCT ngay 06/8/2015 ciia Téng
cuc truong Téng cuc Thué

THONG KE DANH SACH DOANH NGHIEP NGUNG SU DUNG HOA PON XAC THUC

Tingdy... ... ... ... ..Dén NEAY v cv ere wen ve
Tén loai Pé l?gl‘mg
STT MST Tén t§ chirc Dja chi .h‘,’“ oal Miusé | Kyhigu | Tirsé €n | gir dyung
6a don S0 | tir ngay
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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Miu s6: 09/BCHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 ciia Téng
cuc truong Tong cuc T hué

BANG KE HOA PON PA SU DUNG THEO NGUOI BAN

Tu ngay ... ... ... ... ... Dén ngay ... ...
M3 58 thué NGUSL BAN:.....e.veerereenireeerere s etevesessssesseseaessseeens
Ten nEUOL bAN:....ccovceiiiiiiiiiicre e,
MST SoHP | Tr Thong tin héa don
.. Tén nguwoi ) ?fg g Doanh s6 ban | Thué | Thué
STT nguoi Xac thai » W T A p P
mua X X Ky S0 hoéa Ngay lap chwa c6 thué suat | GTGT
mua thwe HD Mau so o )
. hiéu don héa don
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
. | 01GTKTO0/0
Thay thé AA/14E
01
Diéu
chinh
et
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Miu s6: 10/BCHD )
Ban hanh kém theo Quyét dinh so ]
1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 ctia Tong
cuc truong T éng cuc Thué

BANG KE HOA PON PA SU DUNG THEO NGUOI MUA
T ngdy... ... co. oe ... .. Dénngay... ... ... ...

--------------------------------------------------------------

MST Théng tin héa don Doanh s6
STT .. Tén ngudi| S6HP Trang § bin chwa Thué | Thué

n ‘ro’l » ” Y N

&Y bin | xécthyc | théi HD ~\ Ky |[Séhéa | Ngaylap mEMA ) subt | GTGT

bin Mau 56 . o , c6 thué

_ <. hiéu don hoa don
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Thay thé | 01GTKT0/001 | AA/14E
Diéu chinh
e
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