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QUYET DINH

V& viéc ban hanh “Quy trinh tam thoi cap phat quan ly va st dung
chirng thur sd, dich vy ching thwe chir ky s6 trong nganh Thué”

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Cin cir Quyét dinh s 115/2009/Qb- TTg ngay 28/9/2009 cia Thu tuong
Chinh phu quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia Téng
cuc Thué truc thudc Bo Tai chmh

Can ctr Quyét dinh s 114/QD-BTC ngay 15/01/2013 cua B truong Bo Tai
chinh vé& chirc ning, nhiém vy, quyen han v co cdu t§ chirc ciia Cuc Cong nghé
théng tin tryc thude Tong cuc Thué;

Can ctr Luat Giao dich dién tir sb 51/2005/QH1 1 ngay 29/11/2005 cta Qubc
hoi;

Cin clr Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phi quy
dinh chi tlet thi hanh Lu4t Giao dich dién tir vé chir ky s va dich vu chimg thuc
chit ky s;

Can cu Thong tu sb 05/2010/TT-BNV ngay 01/07/2010 cia B9 trudng Bo
Noi vy huéng din vé cung cip, quan 1y va s dung dich vu chimg thuc chir ky sb
chuyén dung phuc vu céc co quan thudc hé thdng chinh tri;

Theo d nghij cia Cuc trudng Cyuc Cong nghé thong tin - Tong cuc Thué,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh tam thox cép phat,
quan ly va st dung ching thu s6, dich vu chung thuc chit ky sb trong nganh
Thué”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh k& tr ngay ky, Cuc truong Cuc
Cong nghe; thong tin, Thu truong cac Vy/don vi thude va tryc thude co quan Tong
cuc Thué, Cuc truéng Cuc Thué céc tinh, thanh phd chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. p{

Noi nhin:

- Nhu diéu 2;

- Website Téng cuc Thué;
- Luu: VT, CNTT (2b). 4w




BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Dgc 1dp - Ty do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay A9 thang 40 nim 2015

) _ QUY TRINH TAM THOI
CAP PHAT, QUAN LY SU DUNG CHUNG THU S0,
DICH VU CHUNG THU'C CHU KY SO TRONG NGANH THUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44¢90OD-TCT
ngayA9 thang A nim 2015 cia Tong cuc triecmg Tong cuc Thud)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muyc dich

Quy trinh ndy huéng dan viéc cdp phét, quan 1y sir dung chimg thu s8, dich vu
chimg thuc chit ky sb dé xac thyc théng tin, chimg thuc chit ky s6 trong céc giao dich
dién tr ctia nganh Thué.

Diéu 2. Pham vi, d6i twong ap dung

Pham vi: Ap dung d6i véi cac giao dich dién tir trong ndi by nganh Thué va giao
dich dién tir gitta co quan Thué véi cac co quan t chire, ¢4 nhan khéc.

Pbi tuong: Ap dung d6i v6i ca nhan, don vi thudc nganh Thué sir dung dich vy
chimg thyc chit ky sb.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Chimg thu s6: La mot dang chimg thu dién tir do T6 chuc cung cép dich vu
chimg thyc chit ky sb cép, bao gbm chimg thu sé chuyén ding va chimg thu sb
cong cong.

2. Chimg thu s& chuyén ding: La mét dang chimg thu dién tr do TS chirc
cung cép dich vu chimg thyc chit ky sb chuyén ding cép cho cac co quan thudc hé
théng chinh tri.

3. Chimg thu s6 céng cong: La mot dang chimg thu dién tir do TH chire cung
cap dich vu chimg thyuc chir ky sb cbng cdng cp cho céc co quan, td chic, cé
nhan,

4. Thué bao: L4 c4 nhan, don vj thudc nganh Thué duoc cép chimg thu s va
git khéa bi mat tuong tmg véi khéa cong khai ghi trén ching thu sé duoc clp do.

5. Ngudi quan 1y thué bao: La Tdng cuc trudng Tong cuc Thué.
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6. Pon Vi tryc tiép quan 1y thué bao: La Cuc Thué, Chi cuc Thué, cic Vy/don
vi thudc va tryc thudc co quan Tdng cyc Thué tryc tiép quan 1y céc c4 nhéan, don vi
¢6 st dung chimg thu sb.

7. Thiét bi lwu khéa bi mat: La thiét bj vat 1y chira chimg thu s va khoa bi
mat caa thué bao. |

8. M4t khéu truy cap thiét bj lwu khoa bi mét (ma PIN): La mét kbhiu dugc T
chirc cung cip dich vu chimg thuc chit ky sb cip 14n ddu kém theo thiét bi luu
khéa bi mat, thué bao cé thé thay dbi trong qua trinh sir dung d& dam bao an toan
bao mét.

9. Khéa bi mat: La khoa duge T chic cung cip dich vu chimg thuc chit ky
s& cAp va ghi trong thiét bi luu khéa bi mét.

Chuwong 11
QUY TRINH CAP PHAT, QUAN LY CHUNG THU SO CHUYEN DUNG
Pidu 4. Tong hop va giri nhu chu cap chirng thw s6

1. Tai Chi cuc Thué

- Ca nhan thugc d6i twong dugc cip chimg thu sb 1p Gidy dé nghi cdp
chung thu 56 theo mau sd 01-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay giri bd phén Tin
hoc.

- B0 phan Tin hoc ra soat, tong hop yéu cdu va 18p Danh sdch dé nghi cdp
chimg thie sé cho cé nhdn theo miu 02a-BM/QTCTS, Danh sdch dé nghi cdp.
chimg thu 56 cho co quan, t6 chitc theo mau 02b-BM/QTCTS kém theo Quy trinh
ndy, trinh 1anh dao Chi cyc Thué phé duyét giri Cuc Thué. |

2. Tai Cuc Thué

- Ca nhan thudc ddi tuong duge cdp chimg thy sé 1ap Gidy dé nghi cdp
chimg thie 56 theo mau s 01-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri phong Tin
hoc. |

- Phong Tin hoc ra soat, téng hop yéu clu cla Cuc Thué, Chi cuc Thué va
lap Danh sdch dé nghi cdp chitng thu 56 cho cd nhdn theo mau 02a-BM/QTCTS,
Danh sdch dé nghj cdp chiing thu s6 cho co quan, t6 chirc theo miu 02b-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, trinh lanh dao Cuc Thué phé duyét, gﬁi Téng
cuc Thue (qua Cyc CNTT).




3. Tai co quan Téng cuc Thué

- Cé nhén thudc dbi tugng duogc cdp chimg thu sb lap Gidy dé nghi cdp
ching thu 56 theo mAu s6 01-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.

- Tbng hop va giri nhu ciu:

+ Vu/don vi thugc co quan Téng cuc Thué: Lap Danh sdch dé nghi cd:p
chimg thir 56 cho cd nhdn theo miu sb 02a-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay,
gui Vin phong; Vian phong ra soat va lap Danh sdch dé nghi cd’p, chimg thw s6 cho
cd nhdn theo méu s6 02a-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri Cuc CNTT.

+ Pon vi truc thufc co quan Tdng cuc Thué: Lap Danh sach dé nghj cdp
chimg thie s6 cho cd nhdn theo mau sb 02a-BM/QTCTS, Danh sdch dé nghi cip
chimg the 56 cho co quan, t8 chire theo miu sé 02b-BM/QTCTS keém theo Quy
trinh nay, giri Cuc CNTT.

4. Tai Cyc CNTT |

- Téng hop nhu ciu clp chimg thu sb cia cac Vy/don vi thudc, truc thude co
quan Téng cuc Thué va cac Cuc Thué, 1ap Danh sdch dé nghi cdp chimg thu sé
cho cd nhdn theo mau sé 02a-BM/QTCTS, Danh sdch dé nghi cdp chimg thir s6
cho co quan, 16 chirc theo miu s6 02b-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, trinh
lanh dao Tng cuc Thué phé duyét. }

Piéu 5. Giri yéu chu cdp va tiép nhin chitng thw sé dwge cip

- Cuc CNTT lap Danh sdch dé nghj cdp chimg thu s6, trinh lanh dao Téng
cuc Thué phé duyét, chuyén sang tép tin dién tir dinh dang pdf, ky s6, sau d6 gui
tép tin dién tir c6 ky s6 hodc ban gidy dén Cyc Co yéu Pang — Chinh quyén — Ban
Co yéu Chinh phu.

- Sau khi nhén dugc chimg thu sb tir Cuc Co yéu Péang — Chinh quyén — Ban
Co yéu Chinh pht cip, Cuc CNTT tién hanh céc thi tuc ban giao cho céc don vi.

Pidu 6. Ban giao chitng thwr s6 |

Viéc ban giao chimg thu s6 thuc hién theo phan cép nhu sau:

- Cuc CNTT thyc hién ban giao cho ca nhén tai Cuc CNTT, céc don vi truc
thudc co quan Téng cuc Thué, Vin phong va cac Cuc Thué.

- Vian phong thyc hién ban giao cho céc ca nhén tai Vin phong va cdc
Vu/don vi thuge co quan Tdng cyc Thud.

- Céc don vi truc thude co quan Téng cuc Thué ban giao cho cac ca nhan tai
don vi.



- Cuc Thué ban giao cho céc c4 nhén tai Cuc Thué va cac Chi cuc Thué truc
thudc.

1. Ban giao giira cidc don vi

- Don vi giao 14p Bién ban ban giao chimg thu s6 theo miu sb 03-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay va ban giao cho cac don vi nhén, quy cach
d6ng gbi chimg thu s6 dé ban giao nhu sau:

+ Bi trong: Chira thiét bi luu khoa bi mét. Ngodi bi ghi rd tén ngudi nhin,
déng diu “T6i mat” va c6 dong chir “Chi ngudi c6 tén méi duge boc bi”.

+ Bi ngoai: Chita mdt hodc nhidu bi trong va Bién bdn ban giao chimg thu

- Céc don vi nhian dugc chimg thu s6 chi béc bi ngoai, kiém tra, ky, dong
diu vao Bién bdn ban giao chimg thu 56, giri don vi giao 01 (mét) ban. Bi trong
phai gilt nguyén dé tiép tuc ban giao cho cic don vj theo phin cp.

2. Ban giao giita don vi voi thué bao

- Don vi tryc tiép quan 1y thué bao 18p Bién bdn ban giao chimng thu 56 theo
miu sé 06-BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy d& thuc hién ban giao tryc tiép cho
ting thué bao.

- Thué bao kiém tra ching thu s6, ky nhan Bién bdn ban giao chimg thu s6,
gitt 01 (mot) ban va thuc hién dbi mat khdu chimg thu s6 theo huéng din luu trong
dia CD kém theo chimg thur sb.

Didu 7. D2 nghi thoi diém c6 hiéu lyc ciia chimg thw 50

Sau khi ban giao chimg thur s6 cho céc don vi, Cuc CNTT lap Théng bdo vé
viéc dé nghi thoi diém cé hiéu lyc cia chti'ng thir s6 theo mau sb 04-BM/QTCTS
kém theo Quy trinh nay trinh 1&nh dao Téng cuc Thué phé duyét, chuyén sang tép
tin dién tir dinh dang pdf, ky sd, giri tép tin dién tir c6 ky s6 hodc vin ban gidy dén
Ban Co yéu Chinh phu (qua Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén).

Chuong 111
QUY TRINH THU HOI CHUNG THU SO CHUYEN DUNG
Didu 8. Céc trudmg hop thu hdi
- Thu hdi chimg thu sé hét han st dung.
- Theo yéu cu bing van ban tir thué bao, cé6 x4c nhan cia nguoi quan ly
thué bao trong truedng hop khéa bi mat bi 1§ hodc nghi bi 19, bi sao chép hoic cac
trudong hop mét an toan khac.



- Thu hoi chimg thu sb trong trudmg hop thiét bi luu khod bi mét bi thit lac.

- Thu hdi chiing thu sb theo yéu cAu bing vin ban (ho#ic thong qua chimg
thur s§ con hiéu lyc) tlr co quan td tung, co quan an ninh, ngudi quan 1y thué bao.

- Thu héi chitng thu sb cta thué bao thay dbi vi tri cOng tac (trir truong hop
thay d6i vi tri cOng tac trong ndi bd co quan Téng cuc Thué, ndi bd Cuc Thué)
hodc nghi huru, chimg thu s6 ctia ngudi ¢6 thim quyén ciia co quan, t& chic theo
quy dinh ctia phap luat v& quan 1y va sit dung con déu c6 thay ddi chirc danh.

- Thu hdi chimg thu sb trong truong hop thué bao vi pham vé quéan ly, sir
dung khéa bi mat va thiét bi luu khéa bi mét theo quy dinh.

Piéu 9. Thu hoi chirng thwr s6 hét han si dung

1. Tai Chi cuc Thué

- Thué bao thong bdo cho bo phan Tin hoc vé viée chtng thu s6 hét han str
dung.

- B phén Tin hoc thuce hién:

+ Thu hoi thiét bj luu khoa bi mét cia thué bao.

+ Phéi hop véi thué bao 14p va trinh lanh dao Chi cuc Thué phé duyét Bién
bén thu hoi chimg thu 56 theo mAu s6 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.

+ Lap Danh sdch thu hoi chimg thu s6 theo mAu s6 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay trinh lnh dao Chi cyc Thué phé duyét giri Cuc Thué.

+ Thyc hién ban giao ching thu s6 v& Cuc Thué theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 6 Quy trinh nay.

2. Tai Cuc Thué

- Thué bao théng bao cho phong Tin hoc vé viée ching thu sé hét han six
dung,. ‘ |

- Phong Tin hoc thye hién:

+ Thu héi thiét bi luu khéa bi mat clia thué bao tai Cuc Thué

+ Phéi hop véi thué bao 14p va trinh lanh dao Cyuc Thué phé duyét Bién ban
thu hoi chieng thir s6 theo mau sé 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.

"+ Lap Danh sdch thu hdi ching thie s theo miu sb 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay bao gc“)m chimg thu s6 tai Cyc Thué va cac Chi cuc Thué truc thude
trinh lanh dao Cuc Thué phé duyét gt Téng cuc Thué (qua Cuc CNTT).

+ Thyc hién ban giao chimg thu sé vé Téng cuc Thué (qua Cyc CNTT) theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Quy trinh nay.



3. Tai Téng cuc Thué

- Tai Vu/don vi thudc co quan Téng cuc Thué:

+ Thué bao théng bao cho lanh dao Vu/don vi vé viéc chimg thu sb hét han
st dung.

+ Vu/don vj thuc hién: Lap Bién bdn thu hoi chirng thu 56 theo mau sb 07-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay; Thu hdi thiét bj luu khéa bi mét cia thué
bao; Lap Danh sdch thu héi chiing thu s6 theo miu 05-BM/QTCTS kém theo Quy
trinh ndy giri Vin phong; Thuc hién ban giao chimg thu s6 vé& Van phong theo quy
dinh tai Khoan 1 DPiéu 6 Quy trinh nay.

+ Vin phong thuc h1¢n Téng horp Danh sdch thu héi chimg thir s6 giri Cuc
CNTT; Thyc hién ban giao chung thu s6 vé& Cuc CNTT theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 6 Quy trinh ndy.

- Pon vi truc thudc co quan Téng cuc Thué:

+ Thué bao théng bao cho lanh dao don vi vé viéc chimg thu s6 hét han sir
dung.

+ Pon vi thuc hién: Lap Bién ban thu héi chimg thu sé theo mau sé 07-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay; Thu héi thiét bj luu khéa bi mét cia thué
bao; Lap Danh séch thu héi chimg thir s6 theo mau 05-BM/QTCTS kém theo Quy
trinh nay giri Cuc CNTT. Thyc hién ban giao chimg thu s6 vé Cuc CNTT theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy trinh nay.

- Cuc CNTT thuc hién: ‘

+ Tbng hop Danh sdch thu hoi chiing thie s6, chuyén sang tép tin dién tir dinh
dang pdf, ky sé va giri Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén —~Ban Co ‘yé'u Chinh phu.

- Sau khi Ban Co yéu Chinh phti céng bd chimg thu s6 bj thu hdi trén trang
web va thong bdo bing vin ban dién tir c6 ky s6 dén Cyc CNTT (qua Cuc Co yéu
Péng ~ Chinh quyén), Cuc CNTT tién hanh c4c thd tuc ban giao thiét bj luvu khéa
bi mat da thu héi véi Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén — Ban Co yéu Chinh phu.

Pitu 10. Thu hdi chirng thwr s6 theo yéu‘c?lu bing vin ban tir thué bao, c6
x4c nhin clia ngudi quin ly thué bao trong truwdmg hep khéa bi mét bj 16 hodc
nghi bi 19, bi sao chép hoéc cac trudng hq’p mit an toan khic

1. Tai Chi cuc Thué

- Thué bao lap Gidy dé nghi thu hoi chimg thu sé theo miu sb 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay guri b§ phan Tin hoc.

- B0 phan Tin hoc thyc hién:



+ Thu hoi thiét bi luu khéa bi mét ciia thué bao.

+ Lap Danh sdch thu héi chimg thu s6 theo mAu 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, gii fax va thong bdo qua dién thoai vé Téng cuc Thué (qua Cuc
CNTT).

+ Trinh lanh dao Chi cuc Thué phé duyét Danh sdch thu hoi chiing thu 56,
Gidy dé nghi thu héi chimg thu s6 giri Cuc Thué.

+ Thyc hién ban giao chimg thu s6 v& Cuc Thué theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 6 Quy trinh nay.

2. Tai Cuc Thué

- Thué bao lap Gidy dé nghi thu héi chimg thu sé theo miu sé 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy giri phong Tin hoc.

- Phong Tin hoc thuc hién:

+ Thu hoi thiét b luu khéa bi mét cia thué bao.

+ Lap Danh sdch thu hdi chimg thir sé theo mAu 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, giri fax va thong bdo qua dién thoai v& Tng cuc Thud (qua Cuc
CNTT).

+ Lap Danh sdch thu hoi chimg thu s6 theo mAu s6 05-BM/QTCTS keém theo
Quy trinh ndy bao gém chimg thu sb tai Cuc Thué va cac Chi cuc Thué tryc thude.

+ Trinh lanh dao Cuc Thué phé duyét Danh sdch thu hoi chimg thir s6, Gidy
dé nghj thu hoi chitng thir s6 cta thué bao tai Cuc Thué, giti toan b danh séch thu
hdi chimg thu s6, gidy dé nghi thu hdi chimg thu s6 ctia Cuc Thué va Chi cuc Thué
truc thudc vé Tong cuc Thué (qua Cyc CNTT).

+ Thyc hién ban giao chimg thu s vé Téng cuc Thué (qua Cuc CNTT) theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy trinh nay.

3. Tai Vu/don vi thudc co quan Tong cuc Thué

- Thué bao 1ap Gidy dé nghi thu hoi chimg thu s theo mau s§ 06-
BM/QTCTS trinh l3dnh dao Vu/don vi.

- Vw/don vi thuc hién:

+ Thu hdi thiét bj luu khéa bi mét ciia thué bao.

+ Lap Danh sdch thu héi chimg thir s6 theo miu 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, thong béo qua dién thoai, fax v& Cuc CNTT.

+ Gui Danh sdch thu hoi chimg thu s6, Gidy dé nghi thu héi chimg thir s6 vé
Vin phong.



+ Thyc hién ban giao chimg thu sé vé Vin phong theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 6 Quy trinh nay.

- Vin phong thyc hién: Téng hep Danh sdch thu héi chimg thir s6, Gidy dé
nghi thu hoi chimg thur s6 giri Cyc CNTT; Thyc hién ban giao chimg thur s6 v& Cuc
CNTT theo quy dinh tai Khoan 1 Diu 6 Quy trinh nay.

4. Tai don vj tryc thudc co' quan Téng cyc Thué

- Thué bao 1ap Gidy dé nghi thu hdi chimg thi sé theo miu sb 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy trinh lanh dao don vi.

- Don vi thyc hién:

+ Thu hdi thiét bi luu khéa bi mat cia thué bao.

+ Lap Danh sdch thu héi chimg thu sé theo miu 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, thong bdo qua dién thoai, fax vé Cuc CNTT.

+ Giri Danh sdch thu hoi chimg thu 6, Gidy dé nghi thu hdi chimg thir sé vé
Cuc CNTT.

+ Thyc hién ban giao chimg thu sb v& Cuc CNTT theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 6 Quy trinh nay.

S. Tai Cuc CNTT

- Ngay sau khi nhan dugc fax hoic dién thoai vé viéc thu hdi chimg thur s6,
Cuc CNTT 1ap Danh sdch thu hoi chimg the sé theo mAu 05-BM/QTCTS kém
theo Quy trinh nay chuyén sang dinh dang pdf, ky s va giri Cuc Co yéu Pang —
Chinh quyén — Ban Co yéu Chinh phti d& kip thdi 1am mét hidu luc ciia chimg thu
sd.

- Sau khi Ban Co yéu Chinh phu C("Sng b ching thu sb bi thu hdi trén trang
web va thong béo bing vin ban dién tir c6 ky s dén Cyc CNTT (qua Cuc Co yéu
Dang Chinh quyen), Cuc CNTT tién hanh céac thu tuc ban giao th1et bi lru khoa

AAAAA

Dleu 11. Thu hdi chu'ng thir s6 trong truwdng hop thiét bi lwu khéa bi mit
bi that lac

1. Tai Chi cuc Thué
- Thué bao 13p Gidy dé nghi thu hoi chimg thi s6 theo miu s6 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri bd phén Tin hoc.
- Bd phén Tin hoc thong bao qua dién thoai, fax v& Cuc CNTT; Lap Danh
sdch thu héi chimg thu sé theo mau sb 05- -BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay,



trinh 1anh dao Chi cuc phé duyét Danh sdch thu hoi chimg thir s6 va Gidy 3¢ nghi
thu hoi chimg thir s6 gtri Cuc Thué.
2. Tai Cuc Thué

- Thué bao 1dp Gidy dé nghi thu hdi chimg thw sé theo miu sd 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri phong Tin hoc.

- Phong Tin hoc thong béo qua dién thoai, fax vé Cuc CNTT; Lap Darh sach
thu héi chimmg thi s6 theo mAu sé 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, trinh
lanh dao Cyc Thué phé duyét Danh sdch thu hoi chimg thu s6, Gidy dé nghi thu
hoi chitmg thu 58 cia thué bao tai Cuc Thué, giri toan bd danh sach thu hdi chimg
thu sb, gidy dé nghij thu hdi chimg thu sé cia Cuc Thué va céc Chi cuc Thué vé
Téng cuc Thué (qua Cuc CNTT).

3. Tai Vy/don vi thugc co’ quan Téng cuc Thué

- Thué bao lap Gidy dé nghi thu hoi ching thu s6 theo miu sb 06-
BM/QTCTS keém theo Quy trinh ndy trinh 1anh dao Vy/don vi.

- Vu/don vi théng béo qua dién thoai, fax v& Cyc CNTT va lap Danh séch
thu hoi chimg thu s6 theo mAu s§ 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, trinh
[anh dao Vu/don vi phé duyét giri Vin phong.

- Vian phong tdng hop Danh sdch thu héi chitng thu s6 giri Cuc CNTT.

4. Tai don vj trye thudc co quan Tong cuc Thué

- Thué bao 1ap Gidy dé nghi thu héi chiing thie s6 theo miu- s 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy, trinh 1&nh dao don vi.

- Don vi théng béo qua dién thoai, fax v& Cuc CNTT va lap Danh sdch thu
héi chimg thu s6 theo miu sb 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy, giri Cuc
CNTT. |

5. Tai Cuc CNTT
- Téng hop va lap Danh sdch thu hdi chimg thw sé theo miu sb 05-

BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy, chuyén sang tép tin dién tir dinh dang pdf, ky

s va giri Cuc Co yéu Dang — Chinh quyén — Ban Co yéu Chinh phii dé kip thoi
1am mat hidu lyc ciia ching thu sb.



Pitu 12. Thu hdi chimg thw s6 theo yéu cAu bing vin ban (hoac thong
qua chirng thw s6 con higu lirc) tir co' quan tién hanh t6 tung, co’ quan an ninh,
ngwoi quan ly thué bao

- Cuc CNTT thyc hién:

+ Lap Danh sdch thu héi chimg thu s6 theo mau sb 05-BM/QTCTS keém theo
Quy trinh ndy, chuyén sang tép tin dién tir dinh dang pdf, ky sb va glri Cuc Co yéu
Dang - Chinh quyén - Ban Co yéu Chinh phu d& 1am mét hiu luc chimg thu sb.

+ Théng béo cho Pon vj truc tiép quan 1y thué bao vé viéc thu hdi chung thu
sé va néu 5 1y do thu héi.

- Tai Chi cuc Thué bd phén Tin hoc thuc hién:

+ Thu hoi thiét bj luu khéa bi mat cua thué bao.

+ Phéi hop véi thué bao 14p va trinh lanh dao Chi cuc Thué phé duyét Bién
bén thu hoi chimg thur s6 theo m3u s8 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.

+ Lép va trinh lanh dao Chi cyc Thué phé duyét Danh sdch thu héi chimg thur
56 theo mAu s6 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri Cuc Thus.

+ Thyc hién ban giao ching thu sé v& Cuc Thué theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 6 Quy trinh nay.

- Tai Cuc Thué phong Tin hoc thuc hién:

+ Thu hdi thiét bi luu khéa bi mat clia thué bao tai Cuc Thus,

+ Phéi hop véi thué bao 13p va trinh 1anh dao Cuc Thué phé duyét Bién ban
thu hoi chimg thi 6 theo mu s6 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy.

+ Lép va trinh lanh dao Cuc Thué phé duyét Danh sdch thu hoz ching thu s6

theo miu s§ 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, bao gém ching thu s8 tai
Cuc Thué va céc Chi cuc Thué tryc thuoc g\n Tdng cuc Thué (qua Cuc CNTT).

+ Thyc hién ban giao chimg thu s v& Téng cuc Thué (qua Cuc CNTT) theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy trinh nay.,

- Tai Vy/don vi thudc co quan Tong cuc Thué:

+ Vu/don vj thuc hién: Phéi hop voi thué bao 1ap Bién bdn thu héi chimg the
56 theo mau s 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay; Lap Danh sdch thu hdi
chimg thir s6 theo mau s6 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy, giri Van phong;
Thu hoi thiét bj lwu khéa bi mét ciia thué bao; Thyc hién ban giao chimg thir sé vé
Vin phong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy trinh nay.
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+ Van phong thuc hién: Tng hop Danh séch thu héi chiimg thir s6 gl Cuc
CNTT; Thye hién ban giao ching thu s§ v& Cuc CNTT theo quy dinh tai Khoén 1
Diéu 6 Quy trinh nay.

- Tai don vi truc thudc co quan Tdng cuc Thué: Phéi hop véi thué bao 1ap
Bién bdn thu héi chimg thir s6 theo miu s§ 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh
ndy; Lap Danh sdch thu héi chimg thw sé theo mau sé 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, giri Cuc CNTT; Thu hdi thiét bi Iuu khéa bi mét cua thué bao; Thuc
hién ban giao chimg thu s6 v& Cuc CNTT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy

‘trinh nay.

- Sau khi Ban Co yéu Chinh phit céng bé chimg thu sé bi thu hdi trén trang
web va théng bao bing vin ban dién tit c6 ky sd d@&n Cuc CNTT (qua Cuyc Co yéu
Pang — Chinh quyén), Cuc CNTT tién hanh c4c thi tuc ban giao thiét bi luu khéa
bi mét da thu hdi véi Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén — Ban Co yéu Chinh ph,

Pidu 13. Thu hdi chitng thw s6 ciia thué bao thay ddi vi tri cOng tac (trir
truomg hop thay dbi vi tri cdng tic trong ndi bd co quan Téng cuc Thué, noi
b Cuc Thué) hogc nghi huu, chirng thw s6 clia ngudi c6 thim quyén cia co
quan, td chirc theo quy dinh ciia phép luit vé quén ly va sir dung con diu c6
thay doi chirc danh

1. Tai Chi cuc Thué

- Thué bao l&p Gidy d@é nghi thu héi chimg thw sé theo miu sb 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri bd phén Tin hoc.

- Bd phén Tin hoc thyc hién:

+ Thu hdi thiét bj luu khéa bi mét ctia thué bao.

+ Lap Danh sdch thu hoi chimg thu sé theo miu 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay.

+ Trinh lanh dao Chi cuc Thué phé duyét Danh sdch thu héi chimg th s6,
Gidy dé nghi thu hoi chimg th s6 giri Cuc Thué.

+ Thuc hién ban giao chimg thu s6 v& Cuc Thué theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 6 Quy trinh nay.

2. Tai Cuc Thué

- Thué bao 13p Gidy dé nghi thu héi chimg thw sé theo miu sé 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri phong Tin hoc.

- Phong Tin hoc thyc hién:

+ Thu hdi thiét bi lru khéa bi mat ciia thué bao.
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+ Lap Danh sdch thu hdi chimg thir s6 theo mAu sé 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, bao gbm chimg thu sb tai Cuc Thué va cac Chi cuc Thué truc thudc.

+ Trinh lanh dao Cuc Thué phé duyét Danh sdch thu hoi chimg thu 56, Gidy
dé nghi thu héi chimg thu s6 cha thug bao tai Cyc Thué, guri toan bd danh sach thu
hdi chimg thu s0, giéy dé nghi thu héi chimg thu s6 ctia Cuc Thué va Chi cuc Thué
truc thudc vé Tng cuc Thué (qua Cuc CNTT).

+ Thuc hién ban giao ching thu sb vé& Tbng cuc Thué (qua Cuc CNTT) theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy trinh nay.

3. Tai Vu/don vi thudc co’ quan Tong cyc Thué

- Thué bao lap Gidy d@é nghi thu héi chiing thw sé6 theo miu s& 06-
BM/QTCTS trinh 1anh dao Vu/don vi.

- Vuy/don vi thyc hién:

+ Thu hdi thiét bi luu khéa bi mét ca thué bao.

+ Lap Danh sdch thu héi chimg the s6 theo mAu 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay.

+ Gui Danh séch thu héi chimg thu s6, Gidy dé nghi thu hoi chimg thir s6 vé
Van phong.

- Van phong thuc hién: Téng hop Danh sdch thu hoi chimg thu s6, Gidy dé
nghi thu hoi chieng thie 56 giri Cuc CNTT; Thyc hién ban giao chimg thur s6 vé Cuc
CNTT theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Quy trinh nay.

4. Tai don vi truc thudc co quan Tong cuc Thué

- Thué bao lap Gidy dé nghi thu héi chimg thw sé theo miu sb 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, trinh 13nh dao Vu/don vi. |

- Pon vi thuc hién:

+ Thu hdi thiét bj luu khéa bi mét ctia thué bao.

+ Lap Danh sach thu hoi chimg thu s6 theo miu 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay.

+ Giri Danh sdch thu hoi chimg thi s6, Gidy dé nghi thu héi chirng thir s6 vé
Cuc CNTT.

+ Thyc hién ban giao chimg thu s§ v& Cuc CNTT theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 6 Quy trinh nay.
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5. Tai Cuc CNTT

- Lap Danh sdch thu hoéi chimg thur sé theo mau 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, chuyén sang dinh dang pdf, ky s6 va giri Cuc Co yéu Pang — Chinh
quyén — Ban Co yéu Chinh phti dé 1am mAt hiéu lyc cia ching thu sb.

- Sau khi Ban Co yéu Chinh pha cong bd chimg thur sé bj thu hdi trén trang
web va thong bo bang vin ban dién tir cé ky sb dén Cuc CNTT (qua Cuc Co yéu
Dang — Chinh quyén), Cuc CNTT tién hanh cac thi tuc ban giao thiét bj luu khoa
bi mat d4 thu héi véi Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén — Ban Co yéu Chinh phu.

Piéu 14. Thu hdi chitng thwr sb trong trwong hop thué bao vi pham vé
quén 1y, sir dung khoa bi mt va thiét bj lwu khéa bi mit theo quy dinh
1. Tai Chi cuc Thué

- B0 phan Tin hoc thuc hién:

+ Thu hoi thiét bj luu khéa bi mét ciia thué bao.

+ Phéi hop véi thué bao 14p va trinh 1anh dao .Chi cuc Thué phé duyét Bién
ban thu hoi chimg thu s theo miu sé 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.

+ L4p va trinh lanh dao Chi cuc Thué phé duyét Danh sdch thu héi chimg thur
56 theo mAu sb 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri Cuc Thué.

+ Thyc hién ban giao chimg thu s v& Cuc Thué theo quy dinh tai Khoén 1
Piéu 6 Quy trinh nay.

2. Tai Cuc Thué

- Phong Tin hoc thuc hién:

+ Thu hdi thiét bj Iuu khéa bi mét cia thué bao tai Cyc Thué.

+ Phéi hop véi thué bao 14p va trinh lanh dao Cuc Thué phé duyét Bién ban
thu héi chitmg thie s6 theo mau sb 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.

+ Lap Danh sdch thu héi ching thir s6 theo mAu s§ 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, bao gdm chitng thu sé tai Cuc Thué va cac Chi cuc Thué truc thudc
trinh 1anh dao Cuc Thué phé duyét gtri Téng cuc Thué (qua Cuc CNTT).

+ Thuyc hién ban giao chimg thu s6 vé& Téng cuc Thué (qua Cuc CNTT) theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Quy trinh ndy.

3. Tai Tong cuc Thué

- Vu/don vi thudc co quan Téng cuc Thué:

+ Vu/don vi thuc hién: Phbi hop véi thué bao 18p Bién ban thu héi chimg thu
56 theo mAu s6 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay; Thu hdi thiét bj luu khoa
bi mat coa thué bao; Lap Danh sdch thu héi chimg thw sé theo miu 05-
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BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri Van phong; Thuc hién ban giao chimg
thur s6 vé Viin phong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy trinh nay.

+ Vin phong thyc hién: Téng hop Danh sdch thu héi chimg thu s6 kém theo
Quy trinh nay giri Cuc CNTT; Thyc hién ban giao chimg thu sé vé Cuc CNTT
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy trinh ndy.

- DPon vi tryc thudc co quan Téng cuc Thué:

+ Pon vi thyc hién: Phdi hop véi thué bao 1p Bién bdn thu héi chimg thw s6
theo méu s§ 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay; Thu hdi thiét bi luu khéa bi
mét clia thué bao; Lap Danh sdch thu héi chimng thir s6 theo mau 05-BM/QTCTS
kém theo Quy trinh ndy, giri Cuc CNTT; Thyc hién ban giao chimg thu sé vé& Cuc
CNTT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Quy trinh nay.

- Cuc CNTT thuc hién:

+ Tong hop Danh sdch thu héi chiing thu s6, chuyén sang tép tin dién tir dinh
dang pdf, ky s6 va giri Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén — Ban Co yéu Chinh phu.

- Sau khi Ban Co yéu Chinh pht cdng bd chimg thur sb bj thu hdi trén trang
web va thdng bio bang vin ban dién tir c6 ky sé dén Cuc CNTT (qua Cyc Co yéu
Pang — Chinh quyén), Cuc CNTT tién hanh céc thil tyc ban giao thiét bj luu khéa
bi mat d4 thu héi véi Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén — Ban Co yéu Chinh phu.

Chwong IV
QUY TRINH CAP PHAT, QUAN LY CHUNG THU SO CONG CONG

Didu 15. Téng hep nhu ciu, cap phé’lt chirng thwr s6 cong c{ing

1. Tai Chi cuc Thué

- Cé nhén thudc d6i tugng duoc clp chimg thu sé 1ap Gidy dé nghi cdp
chimg thir 56 theo m3u s6 01-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay giri bd phan Tin
hoc.

- B0 phén Tin hoc ra soét, téng hop yéu cu va lap Danh sdch dé nghi cd'p
chimg thi s6 cd nhdn theo mau 02a-BM/QTCTS, Danh sdch dé nghi cdp chimg
thir 56 cho co quan, 18 chirc theo mAu 02b-BM/QTCTS kém theo Quy trinh niy
trinh 1dnh dao Chi cuc Thué phé duyét giri Cuc Thué.
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2. Tai Cuc Thué

- Cé nhén thudc doi twong duge cip chimg thu sé lap Gidy dé nghi cdp
chitng thu s6 theo miu sb 01-BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy glri phong Tin
hoc.

- Phong Tin hoc Cyc Thué ra soét, tdng hop yéu cdu ctia Cuc Thué, Chi cuc
Thué va lap Danh sdch dé nghi cdp chimg thu sé cho cd nhdn theo miu 02a-
BM/QTCTS, Danh sdch dé nghi cap chimg thir s6 cho co quan, t6 chikc theo miu
02b-BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy, trinh 13nh dao Cyc Thué phé duyét.

- Sau khi c6 danh sach dé& nghj cAp ching thu sé dugc phé duyét, Cuc Thué
thuc hién cac tha tuc véi Té chire cung cé'ip dich vu chimg thyc chit ky s cong
cong d& mua sim, cap phat chimg thu s8 cho c4 nhén, t§ chirc tai Cuc Thué va cac
Chi cuc Thué truc thude.

- Viéc ban giao chimg thu s6 gitta Cuc Thué véi Chi cuc Thué thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Quy trinh ndy. Viéc ban giao chimg thu sb giita Cuc
Thué, Chi cuc Thué véi thué bao thyc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Quy
trinh nay

3. Tai co quan Téng cuc Thué

- Cé nhéan thude ddi tugng dugce cép chimg thu s 1ap Gidy dé nghi cdp
chimg thu s6 theo mau s6 01-BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy trinh lanh dao
Vu/don vi.

- Lanh dao Vw/don vi duyét va thuc hién cac thii tuc véi T chic cung cép
dich vu chimg thye chit ky s§ cong cong dé trang bi, cip phat chimg thu sé cho ca
nhén, t& chirc tai don vi minh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Quy trinh nay.

Diéu 16. Thu hdi chirng thw s§ cong cong

1. Thu hdi chitng thw sé theo yéu cAu bing vin ban tir thué bao, cé xac
nhin cia nguoi quéan Iy thué bao trong trwomg hgp khéa bi mat bi 1§ hodc
nghi bi 13, bi sao chép hoic cic trudng hgp mit an toan khac

Tai Chi cuc Thué

- Thué bao 1ap Gidy dé nghi thu hoi chimg thu sé theo miu sb 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay gtri bd phan Tin hoc.

- B0 phéan Tin hoc thyc hién:

+ Thu hdi thiét bj luu khéa bi mét clia thué bao.

+ Lap Danh sdch thu héi chimg thir sé theo mau 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh ndy, giri fax va thong béo qua dién thoai vé Cuc Thué.
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+ Trinh ldnh dao Chi cuc Thué phé duyét Danh sdch thu héi chimng thir 56,
Gidy dé nghi thu hoéi chimg thir 56 gtri Cuc Thué.

+ Thyc hién ban giao chimg thur s6 v& Cuc Thué theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 6 Quy trinh nay.

Tai Cyc Thué

- Thué bao lép Gidy dé nghi thu héi chig thw s6 theo miu s& 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay gtri phong Tin hoc.

- Phong Tin hoc thyc hién:

+ Thu héi thiét bj luu khoéa bi mét cia thué bao.

+ Lap Danh sdch thu hoi chimg thu 56 theo miu 05- BM/QTCTS kem theo
Quy trinh nay, chuyén sang tép tin dién tir dinh dang pdf, ky s6 giri Td chirc cung
cép dich vu ching thyc chit ky s6 cong cong dé kip thoi 1am hét hiéu luc cta
chimg thu sb.

+ Lap Danh sdch thu hdi chimg thu s6 theo mau s6 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay bao gdm chimg thir sb tai Cuc Thué va cac Chi cuc Thué tryc thude.

+ Trinh lanh dao Cyc Thué phé duyét Danh sdch thu héi chimg thu s6, Gidy
dé nghij thu héi chimg thi s6 cia thué bao tai Cuc Thué.

+ Thyc hién céc thii tuc ban giao chimg thu s6 véi Tb chirc cung cip dich vy
chimg thyc chir ky s6 cong cong.

Tai Vu/don vi thugc, true thue co quan Tong cuc Thué

- Thué bao lap Gidy dé nghi thu héi chimg thw s6 theo miu sb 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay trinh lanh dao Viw/don vi. |

- Vuy/don vi thyc hién:

+ Thu héi thiét bj luu khéa bi mit ctia thué bao.

+ Lap Danh sdch thu héi chimg thur s6 theo miu 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, chuyén sang tép tin dién tir dinh dang pdf, ky s6 giri T chirc cung
cap dich vu chimg thuc chit ky s6 cong cong dé kip thoi 1am hét hiéu lyc cua
chimg thu sb. |

+ Thyec hién céc thii tuc ban giao chimg thw s§ v6i TS chirc cung cép dich vu
chimg thyc chit ky s6 céng cong.
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2. Thu hdi chirng thw sd trong trwong hop thiét bi lwu khéa bi mit bj that
lac

Tai Chi cuc Thué

- Thué bao 18p Gidy dé nghi thu hdi chimg thi s6 theo miu sé 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri bd phan Tin hoc.

- B0 phén Tin hoc théng bo qua dién thoai, fax v& Cuc Thué; Lap Danh
sdch thu hoi chimg thie s6 theo mAu s6 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay,
trinh lanh dao Chi cuc phé duyét Danh sdch thu hoi ching thu s6 va Gidy dé nghi

thu hoi chitng thu s6 giri Cuc Thué.

Tai Cuc Thué

- Thué bao l4p Gidy @é nghi thu héi chimg thu sé theo miu sb 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri phong Tin hoc.

- Phong Tin hoc 18p Danh sdch thu héi ching thi s6 theo mau s 05-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, chuyén sang tép tin dién tir dinh dang pdf, ky
s6 giri T chire cung cép dich vu chimg thyc chit ky sb cong cong dé kip thoi lam
hét hiéu lyc ctia chimg thu s6; Trinh lanh dao Cuc Thué phé duyét Dank sdch thu
hoi chimg thir s6, Gidy dé nghi thu hoi chimg thir sé cta thué bao tai Cuc Thué.

Tai Vu/don vi thude, true thude co quan Tong cuc Thué

- Thué bao lap Gidy dé nghj thu héi chimg thu sé theo miu sé 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay trinh 1dnh dao Vy/don vi.

- Vu/don vi lap Danh sdch thu héi chimg thu sé theo mau sé 05-BM/QTCTS
kém theo Quy trinh nay, chuyén sang tép tin dién tir dinh dang pdf, ky sé gui T
chuc cung ce‘ip dich vu ching thuc chir ky s0 cong cong dé kip thoi 1am hét hiéu
luc ctia chimg thur sb;

3. Thu héi chimg thw s6 theo yéu ciu b;'lng van ban (hodic thong qua
chirng thw s6 con hiéu lwe) tir co quan tién hanh t6 tung, co’ quan an ninh,
ngudi quan ly thué bao

Khi nhan dugc vin ban thu hdi chimg thir s§ bing van béan (hoic thong qua
ching thu sé con hiéu luc) tir co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh, nguoi
quan 1y thué bao, Cuc Thué 14p Danh sdch thu héi chiimg thu sé theo mau sb 05-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy, chuyén sang tép tin dién tIr dinh dang pdf, ky
sé va giri T chirc cung cép dich vu chimg thu s c6ng cong dé 1am mét higu luc
chimg thu sb; Théng bao cho Pon vi truc tiép quan 1y thué bao vé viéc thu hdi
chimg thu s8 va néu rd 1y do thu héi.
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- Tai Chi cyc Thué bd phén Tin hoc thuc hién:

+ Thu hdi thiét bj luu khéa bi mét cia thué bao.

+ Phéi hop véi thué bao 13p va trinh 1anh dao Chi cuc Thué phé duyét Bién
bén thu hdi chiing thu s6 theo mau s6 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.

+ Lép va trinh lanh dao Chi cuc Thué phé duyét Danh sdch thu hoi chimg thu
56 theo mau s6 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri Cuc Thué.

+ Thuyc hién ban giao chung thu s6 vé& Cuc Thué theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 6 Quy trinh nay.

- Tai Cyc Thué phong Tin hoc thuc hién:

+ Thu hdi thiét bi luu khéa bi mat ctia thué bao tai Cyc Thué.

+ Phdi hop véi thué bao lap va trinh ldnh dao Cuc Thué phé duyét Bién ban
thu héi chimg thu 56 theo mau s6 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.

+ Lap vA trinh 13nh dao Cyc Thué phé duyét Danh sdch thu héi chimg thu sé
theo miu s6 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh niy, bao gém chimg thu s6 tai
Cuc Thué va cc Chi cuc Thué tryc thude.

+ Thue hién thu tyc ban giao chimg thu s6 v6i T6 chie cung cip dich vu
chitng thye chit ky sé cong cong.

- Tai Vuw/don vi thudc, truc thuge co quan Téng cuc Thué:

+ Vy/don vi thuc hién: Phéi hop véi thué bao 1ap Bién bdn thu héi chimg thu
56 theo mAu sb 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay; Thu hdi thiét bj luu khéa
bi mat cia thué bao; Lap Danh sdch thu hoi chimg thi sé theo mau sb 05-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh ndy; Thuc hién ban giao chimg thu sé véi T
chirc cung cip dich vu chimg thye chit k}'f’sé cong cong. |

4. Thu hdi chitng thur sé ciia thué bao thay abi vi tri cong tac (trir trueong
hop thay ddi vi tri cong tic trong ndi bd co’ quan Téng cuc Thué, ndi by Cuc
Thué) hoiic nghi hwu, chirng thir sé ciia ngudi c6 thim quyén cia co quan, o
chirc theo quy dinh ciia phap luit vé quan Iy va sir dung con dau c6 thay dbi
chitc danh

Tai Chi cuc Thué

- Thué bao lap Gidy dé nghi thu héi chimg thu sé theo miu sb 06-
BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, gii bé phin Tin hoc.

- B0 phén Tin hoc thyc hién:

+ Thu héi thiét b luu khéa bi m4t ciia thué bao.
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+ Lép Danh sdch thu héi chitng thu s6 theo mau 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay.
+ Trinh lanh dao Chi cuc Thué phé duyét Danh sdch thu hoi chiing thir 56,
Gidy dé nghi thu hoi chimg thir s6 giti Cuc Thué.
+ Thye hién ban giao chung thu sb vé Cyc Thué theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 6 Quy trinh nay.
Tai Cuc Thué
- Thué bao l8p Gidy dé nghi thu héi chimg thw sé theo mau sé 06-
BM/QTCTS keém theo Quy trinh nay, giri phong Tin hoc.
- Phong Tin hoc thyc hién:
+ Thu hdi thiét bj Iru khoa bi mat cia thué bao.
+ Lap Danh sdch thu héi chimg thu s6 theo mAu s6 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh ndy, bao gdm chimg thu sb tai Cuc Thué va céc Chi cuc Thué tryc thuéc.
+ Trinh lanh dao Cuc Thué phé duyét Danh sdch thu héi chitng thie 56, Gidy
dé nghi thu hoi chimg thu 56 cia thué bao tai Cuc Thué.,
+ Thyuc hién thi tyc ban giao ching thu sb véi T chirc cung cp dich vu
chimg thyc chir ky s cong cong.
Tai Vu/don vi thude, trye thudc co quan Tong cyc Thué
- Thué bao 1ap Gidy d@é nghi thu héi chimg thu sé theo miu sé 06-
BM/QTCTS trinh lanh dao Vy/don vi.
- Vu/don vi thuc hién:
+ Thu hdi thiét bj luu khéa bi mét ctia thué bao.
+ Lap Danh sdch thu héi chitng thi s6 theo mau 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay. '
+ Thyuc hién thd tuc ban giao ching thu s6 voi Td chire cung cép dich vu
chimg thuc chit ky sb céng cong.
5. Thu hoi chitng thwr sb trong trudng hop thué bao vi pham vé quan ly,
sir dung khoa bi mat va thiét bi lwu khéa bi mét theo quy dinh
Tai Chi cuc Thué
- B¢ phén Tin hoc thyc hién:
+ Thu hdi thiét b luu khéa bi m4t cta thué bao.
+ Phéi hop v6i thué bao 14p va trinh 1anh dao Chi cuc Thué phé duyét Bién
bén thu héi chimg thu s6 theo mau sé 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.
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+ Léap va trinh 1anh dao Chi cuc Thué phé duyét Danh sdch thu hoi chimg thu
sé theo mAu s6 05-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay, giri Cuc Thué.

+ Thuc hién ban giao ching thu s6 v& Cuc Thué theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 6 Quy trinh ndy.

Tai Cuc Thué

- Phong Tin hoc thyc hi¢n:

+ Thu hdi thiét bj lwu khéa bi mat clia thué bao tai Cuc Thué.

+ Phéi hop véi thué bao 14p va trinh ldnh dao Cuc Thué phé duyét Bién ban
thu héi chimg thur s6 theo mAu sb 07-BM/QTCTS kém theo Quy trinh nay.

+ Lap Danh sdch thu hdi chimg thir s6 theo mau s6 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay, bao gdm chimg thu s6 tai Cuc Thué va cac Chi cuc Thué truc thude
trinh 13nh dao Cuc Thué phé duyét.

+ Thyc hién thu tuc ban giao chimg thu sé véi TS chirc cung cép dich vu
ching thuc chir ky sb cong cong.

Tai Vu/don vi thudc, tryc thuge co quan Téng cuc Thué

- Vy/don vi thuc hién:

+ Thu héi thiét bi lwu khéa bi mit ctia thué bao.

+ Phéi hop véi thué bao 1ap Bién ban thu hoi chimg thu sé theo miu sb 07-
BM/QTCTS keém theo Quy trinh nay.

+ Lap Danh séch thu hoi chimg thu s6 theo mau 05-BM/QTCTS kém theo
Quy trinh nay. ‘

+ Thuc hién thu tyc bin giao chimg thu sé véi TS chuc cung cép dich vy
chimg thuc chit ky s6 cong cong.

Piu 17. Gia han chiing thwr s6 hét higu lyc

1. Tai Chi cuc Thué

B0 phén tin hoc tdng hop danh sach cac chimg thu s6 hét hidu Iyc d& nghi tiép
tuc gia han, trinh lanh dao Chi cuc Thué phé duyét giri Cuc Thué.

2. Tai Cuc Thué .

- Phong Tin hoc tong hgp danh sich chimg thu s6 hét hiéu Iyc dé nghi tiép
tuc gia han tai Cuc Thué va cac Chi cuc Thué tryc thudc, trinh ldnh dao Cuc Thué
phé duyét. ‘

- Sau khi c6 danh séch chimg thu s6 hét hiéu luc dé nghi tiép tyc gia han di
duoc 13nh dao Cuc Thué phé duyét, Cuc Thué thuc hién céc thii tuc v6i T chirc
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cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6 cong cong dé gia han ching thu s6 cho ca
nhén, 16 chitc tai Cuc Thué va céc Chi cuc Thué truc thuge.

3. Tai Tf‘)ng cuc Thué

- Céc Vy/don vi tong hop danh sich chimg thu sé hét hiéu luc d& nghi tiép
tuc gia han trinh l&nh dao Vu/don vi phé duyét.

- Sau khi ¢6 danh sach chimg thu sé hét hidu luc @8 nghi tiép tuc gia han d3
dugc lanh dao phé duyét, Vu/don vi thuc hién céc tha tuc v6i TS chirc cung cép
dich vu chimg thuc chir ky s6 cdng cong dé gia han ching thu s6 cho c4 nhéan, t4
“chire tai don vi minh.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 18. Cuc truong Cuc CNTT, thd trudng cac Vu/don vi thudc, truc thude
co quan Tdng cuc Thué, Cuc truémg Cuc Thué cac tinh/thanh phd truc thude Trung
uong, Chi cuc truéng Chi cuc Thué chiu trach nhiém té chirc, bd tri, phén cong
nhén sy thue hién theo ding ndi dung cia Quy trinh nay.

Dié¢u 19. Trong qua trinh t5 chirc thuc hién, néu c6 khé khin vudng méc, cac
don vi phan anh vé& Téng cuc Thué (qua Cuc CNTT) xem xét, stra dbi, bd sung
Quy trinh cho phu hop./.
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