BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: A9¢4-/QD-TCT Ha Néi, ngay A9 thang 10 ndm 2015
QUYET PINH

Ve viéc ban hinh “Quy ché tam thoi quan ly va sit dung chwng thw s6,
dich vu chirng thye chir ky so trong nganh Thué”

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can cr Quyét dinh sb 115/2009/QD- “TTg ngay 28/9/2009 ciia Thi tuéng
Chinh phu quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t8 chirc cia Téng
cuc Thué tryc thuge Bd Tai chmh

Cén ctr Quyét dinh sé 114/QD-BTC ngay 15/01/2013 cua B trudong Bo Tai
chinh vé chirc nang, nhiém vy, quye“:n han va co cdu t§ chire cia Cuc Cong nghé
thong tin tryc thudc Tong cuc Thué;

Cén cir Ludt Giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 29/11/2005 ciia Quéc
hoi;

Cin cr Nghj dinh s 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cta Chinh pha quy
dinh chi t1et thi hanh Lujt Giao dich dién tir v& chit ky sb va dich vu chimg thuc
chit ky s;

Cin ctr Thong tu s§ 05/2010/TT-BNV ngay 01/07/2010 cia B truéng Bo
Noi vu huéng dan vé cung cip, quan ly va st dung dich vy ching thuc chit ky s6
chuyén dung phuc vu cic co quan thudc hé thdng chinh tri;

Xét d& nghj caa Cuc trudng Cuc Cong nghé thong tin - Téng cuc Thué,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tam thoi quan Iy va st
dung ching thu 8, dich vu chimg thyc chit ky sb trong nganh Thué”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tr ngay ky, Cuc trudng Cuc
Cong nghé théng tin, Tha trudng cac Vu/don vi thude va truc thude co quan Tong
cuc Thué, Cuc truéng Cuc Thué c4c tinh, thanh phd chiu tréch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.,»

Noinhign: i

- Nhur diéu 2;

- Website Téng cuc Thué;
- Luu: VT, CNTT (2b). 40




BO TAI CHINH ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Dgc lap - Tu do - Hanh phic

Ha N¢i, ngayAJthing 10 ném 2015

QUY CHE TAM THOI
QUAN LY VA SU DUNG CHUNG THU SO,
DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO TRONG NGANH THUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6A9#QOD-TCT
ngayA4 thang 10 nidm 2015 cia Téng cuc trucng Tong cuc Thué)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muyc dich
Quy ché nay quy dmh viéc str dung chimg thur s8, dich vu chimg thyc chit ky s6
va trach nhiém cla cic don vi, c4 nhén trong qu4 trinh ding ky, quan ly va sir dung
chimg thw s6 @& xéc thyc théng tin, chimg thyc chit ky s trong cic giao dich dién tir
trong ndi bo nganh Thué va giao dich dién tir véi céc co quan, t chirc khéc.
Diéu 2. Pham vi, dbi twong ap dung
Pham vi: Ap dung dbi véi cac giao djch dién tir trong ndi bd nganh Thué va giao
dich dién tit gitta co quan Thué véi céc co quan, tb chiic, c4 nhan khic.
Déi tuong: Ap dung d6i véi ca nhén, don vi thudc nganh Thué st dung dich vu
ching thue chit ky sb.
Diéu 3. Giai thich tir ngi
1. Chimng thu s6: La mot dang chimg thu dién tir do t§ chirc cung cép dich vu
chimg thyc chit ky sb cép, bao gdbm chimg thu sb chuyén ding va chimg thy sb
cdng cong.
2. Chimg thu s§ chuyén ding: La mét dang ching thu dién tir do TS chic
cung cép dich vu chimg thyc chit ky s6 chuyén ding cip cho cic co quan thugc hé
thong chinh tri.



3. Chimg thu sb cong cong: La mot dang chimg thu dién tr do TS chire cung
cdp dich vu chimg thyc chir ky sb cong cong cip cho cdc co quan, t§ chi, c4
nhén.

4. Thué bao: La c4 nhan, don vi thudc nganh Thué dugc cép chimg thu s6 va
gift khoa bi mét tuong mg véi khéa cong khai ghi trén chimg thu sb duoc cép.

5. Chit ky sb: La mét dang chir ky dién tir dugce tao ra béng su bién dbi mot
théng diép dir liéu sir dung hé théng méat ma khong ddi ximg. Theo dé, nguoi co
dugc thong diép dit liéu ban dAu va khoa cong khai cia ngudi ky c6 thé xdc dinh
dugc chinh xac:

- Viéc bién dbi néu trén duge tao ra bing ding khoa bi méat teong Umg voi
khoa cong khai trong cing mét cip khoa;

- Su toan ven ndi dung cua théng diép dit liéu dugc dam bao ké tir khi thuc
hién viéc bién déi néu trén.

6. Thiét bi luu khéa bi mét: La thiét bj vat Iy chira ching thu sb va khéa bi
mat cda thué bao.

7.Ky sb: La viéc dua khéa bi mét vio mot chuong trinh phin mém dé tu
dong tao va gin chit ky sb vao van ban dién tir cin ky.

8. Cong théng tin dién tir: La diém truy cdp duy nhét cia co quan trén méi
trudng mang, lién két, tich hop cac kénh thong tin, cac dich vu va cdc tmg dung ma
qua d6 ngudi diing c6 thé khai thac va str dung.

Chwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Poi twgng dwge sir dung chirng thw s6

- Co quan Téng cuc Thué, cac don vi tryc thudc co quan Téng cuc Thué,
Cuc Thué, Chi cuc Thué dugc st dung chig thu s6 cho co quan, t chirc.

- Lanh dgo tir cAp Phé truéng phong tré 1én tai cic Vu/don vi thude v truc
thudc co quan Téng cuc Thué; Lanh dao tir cip Pho truong phong trd 1én tai Cuc
Thué; Lanh dao tir cp Phé ddi truéng trés 1én tai Chi cuc Thué va cac truomg hop
phét sinh khic do yéu cu ciia Téng cuc Thué dugc st dung chimg thu s cho ca
nhén.




Pidu 5. Sir dung chir ky sb

- Ky s6 dbi v6i vin ban dién ti:

+ Vin ban dién tr phai c¢6 ¢ chir ky sd cla c& nhan hoic t6 chirc ¢é trach
nhiém ky vén ban dién tir theo quy dinh.

+ Vin ban dién tr duge ky bdi chir ky s cta ca nhan ¢ gié tri nhu van ban
gidly duoc ky tay bdi c4 nhan dé; Vin ban dién tir duoc ky boi chit ky sb cia nguoi
¢6 thdm quyén theo quy dinh ctia phép ludt v& quan 1y va st dung con dau c6 gid
tri nhu vin ban gidy dugc ky tay boi ngudi ¢6 tham quyén dé va duge déng dau.

+ Vian ban dién t&r dugc sb hoa tir vin ban gidy da ky, déng diu dugc ky sb
boi chit ky s6 clia co quan, td chire ban hanh vin ban ¢6 gi4 tri nhu vin ban gidy da
ky, déng déu khi chua s hoa.

+ Viéc ky thay, ky thira 1¢nh theo quy dinh ctia phap luat thyc hién béi nguoi
c6 thAm quyén sir dung chix ky sd ctia minh, duge h_iéu can cr vao chic danh cua
ngudi ky ghi trén chimg thu sb. .

- CAc truong hop khac vé sir dung con déu trén vin ban khi chuyén sang méi
truong dién tir s€ tuong Umg nhur sau:

+ Trudng hop phai c6 du gidp lai: Trong moi trudng dién tix, chir ky sé dam
bao tinh toan ven cta vin ban dién tir. Vin ban dién tir khi c6 chit ky s6 hop phap
khéng can co ché ¢am bao tinh toan ven bd sung tuong (mg voi déu gidp lai.

+ Trudng hop phai cé ddu treo: Trong mdi trudng dién tir, néu tai lidu di kem
v6i vin ban chinh ndm trong cling mdt tép dién tir va van ban chinh c¢é chit ky s6
hop phép thi khéng cin co ché bd sung d& dam bao tai licu di kém 13 phan khéng
thé tach roi ndi dung ctia vin ban chinh. Néu tai lidu di kém véi vin ban chinh
khong cing mot tép dién tir thi tép di kém can dugc ky s bdi chir ky sb cia co
quan, t§ chirc ban hanh vin ban.

- Ky qua cdng thong tin dién tt.

+ Céc vin ban dién tir tw dong ra bén ngoai dugc ky béi chir ky sb cia co
quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén.

+ Dbi vdi cac van ban dién t giri dén co quan, t6 chirc thudc hé théng chinh
tri ma c6 yéu cau ky sb béi chit ky sé chuyén ding cia Tdng cuc Thué thi c4 nhan,
to chirc giri vian ban phai ky sé bing chit ky sb chuyén dung cuia ca nhén hoac ctia
CO quan, t6 chirc.

+ Déi véi céc vin ban dién tir giri cho cé nhan, t§ chic khéng thudc hé théng

chinh tri ma c6 yéu cau ky s6 bai chit ky so6 cong cdng cia Tong cuc Thue thi ca
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nhan, t chirc giri van ban phai thuc hién ky sb bing chir ky s ciia c4 nhan holc
clia co quan, t6 chitc.
Piéu 6. Pham vi ing dung chir ky sb

Chit ky sd chuyén diing sir dung trong céc giao dich dién tir ndi bd nganh
Thué hoic véi céc co quan thudc hé thdng chinh trj. Chit ky sb cong cong st dung
trong cac giao dich dién tir gitta co quan Thué véi céc cd nhén, td chic khong
thudc hé théng chinh trj. Cu thé nhu sau:

- Ky sb cac vin ban dién tir bao gbm:

+ Giéy moi hop, bién ban, thong bdo, bao cdo, cong vin, t& trinh, vin ban chi
dao didu hanh (trir tai liéu chua duge cong bb hodc tai liéu thudc danh muc bi mét
nha nudc); 4

+ Vin ban, tai liéu cong bd trén cdng thong tin dién tir ndi bd nganh Thué;

+ Céc van ban khéc lién quan téi quy trinh quan Iy thué.

- Gui va nhén thu dién tir trong céc trudong hop quy dinh phai sit dung chir ky

- Thyc hién céc giao dich truy vin, trao ddi thong tin vdi cac don vi bén
ngoai nganh Thué thong qua céac chic ning trong cic ing dung CNTT c¢6 yéu cau
str dung chit ky sb.

- Cung cép cac thong tin mat khi guri qua mang theo yéu ciu cla cic co quan
chirc néng.

Picu 7. Pam bio an toan, bi m4t

- Khoba bi mat phai dugc luu trén thiét bi luu khéa bi mét, khong giao thiét b
hwu khéa bi mét cho ngudi khéc. |

- Luu ¢ noi an toan, bi mét. Trong truémg hgp chimg thur sé cua co quan, tb
chirc Iru trén thiét bi luu khoa bi méat (token) thi phai giao cho bd phan Vin thu
chiu trach nhiém quan ly va dugc dé & tru s& co quan, trong ti khoa.

- Chimg thu s6 cita co quan, tb chire ding dé ky tu dong phai lwu trén thiét bj
ky sb chuyén dung (HSM) ctia Téng cyc Thué.

- Thyc hién quén ly va sir dung thiét bj luu khéa bi mét theo ché do quan ly
bi mat nha nudc & cp do “Téi mat”.

- Thay dbi va quan 1y mat khiu truy cdp ching thu sb theo quy dinh cua
nganh Thué.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Cuc Thué, Chi cuc Thué -

- Thyc hién quén 1y viéc dang ky nhu cau, tiép nhan, ban giao, sir dung, bao
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quan ching thu s6 theo quy dinh tai Quy ché nay.

+ Pbi vé6i chimg thu s6 chuyén ding, Téng cuc Thué trang bi, cAp phét cho
toan nganh.

+ bbi véi chimg thur s6 cong cdng, Cuc Thué tu trang bi, quan ly, st dung,
thu hoi chimg thu s cdng cdng cho ca nhan, td chirc tai Cuc Thué va cdc Chi cuc
Thué tryc thudc khi c¢6 nhu cu.

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cac thong tin vé thué bao d& nghi cép,
thu hdi chimg thu sé.

- B0 phén Vién thu quan Iy, bao quan va sir dung chimg thu sb cta co quan,
t4 chirc.

- Thyc hién ché d6 quan 1y va st dyng thiét bj luu khéa bi mét theo ché do
quéan ly bi mat nha nuéc & cép d6 “Téi mat”.

- B0 phén Tin hoc lam dau méi tiép nhan, ra sodt, téng hop yéu clu va quéan
ly viéc cép phat, thu hdi, giao nhan chimg thu sb tai Van phong Cuc Thué va cac
Chi cuc Thué tryc thude; Kiém tra, giam sét viéc st dung chirng thu sd cua thué
bao ding muc dich, ding quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay; Bao quan, luu tri,
van chuyén chimg thu s6 dam béo an toan, bao mat; H trg va hudng din cac vén
dé lién quan dén ching thu s6 tai Cuc Thué va céc Chi cuc Thué tryc thudc; Kip
thdi bao céo, xir Iy cac trudng hop vi pham.

- Quan ly, luu trit c4c hd so lién quan.

Pitu 9. Trach nhi¢m cia cac Vy/don vi thudc va truc thude co quan Tong
cuc Thué

- Thyc hién quan ly viéc diing ky nhu cau, tiép nhén, ban giao, sir dung, bao
quén chimg thu s theo quy dinh tai Quy ché nay.

+ Pbi véi chimg thu sb chuyén diing, Tong cuc Thué trang bi, cép phét cho
toan nganh,

+ Pbi véi chung thu s6 cong cdng, Vy/don vi thude va truc thudc co quan
Téng cyc Thué tyu trang bi, quén 1y, sir dung, thu hdi khi ¢ nhu ciu.

- Chiu trach nhiém veé tinh chinh x4c céc thong tin vé thué bao dé nghi cép,
thu héi chig thu sé.

- Bd phan Vin thu quan 1y, bao quan va st dung chimg thu sé cla co quan,
tb chirc.

- Thyc hién ché 49 quan 1y va sir dung thibt bj luu khéa bi mat theo ché do
quén ly bi mat nha nudc & cip do “Téi mat”.
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- Quan ly, huu tri¥ cac hd so lién quan.

- Van phong c6 trach nhiém téng hop nhu ciu cip phat, thu hdi chimg thu sb
chuyén ding ciia cc Vu/don vi thudc co quan Tdng cuc Thué giri Cuc CNTT.

- Céc don vj truc thudce co quan Tdng cuc Thué téng hop yéu ciu cép phat,
thu hdi chimg thu sé chuyén ding va giri Cuc CNTT.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Cuc CNTT

- Lam d4u méi giao nhin, ra soét, tdng hop yéu cu cp phat, thu hdi, giao
nhén chimg thu sb chuyén ding cia toan nganh; Béo quan, lwu trit, van chuyén
chimg thu s§ chuyén ding dam bao an toan, bdo mat; HS trg va huéng din céc vin
d lién quan dén chimg thu s8; Kip thoi bao céo, xir Iy céc trudng hop vi pham.

- Tu trang bi, quan 1y, sir dung, thu hdi chimg thu s cong cong cho ca nhin,
t5 chitc tai Cuc CNTT khi c6 nhu ciu.

- Kiém tra, giam sat, theo d6i viéc str dung, tinh hinh tudn thd cta c4 nhan,
don vi todn nganh trong viéc thuc hién cic quy dinh tai Quy ché nay.

- Quén Iy va duy trl co s& dir liéu v& thué bao va chimg thur s6 thudc pham vi
quan ly.

- Thyc hién ché d6 quan Iy va st dung thiét bj lwu khéa bi mat theo ché do
quan 1y bi mat nha nuéc & cip d6 “T6i mat”.

- Quan ly, bio quan va dam bao van hanh thiét bj ky s chuyén dung (HSM)
cta co quan Téng cuc Thué.

- Quén ly, luu trit cac hd so lién quan. ,

- Hb trg va huéng din cic Cuc Thué va cic Vu/don vi thudc, truc thudc co
quan Téng cuc Thué sir dung chimg thu sé.

- La dAu mdi ding ky, tiép nhan, ban giao chimg thu s chuyén dung véi Ban
Co yéu Chinh phii (qua Cuc Co yéu Déng — Chinh quyén).

Piéu 11. Trach nhiém cia thué baoe

- Cung cép céc théng tin lién quan dén viéc cdp chimg thu sb chinh x4c va
dly du. 4

- Khéng dé 16 théng tin lién quan dén chimg thu s, bao gom: Thong tin
dédng ky, khoa bi mat.

- Khoéng giao thiét bj luu khéa bi mét cho ngudi khic.

- B30 quén thiét bj luu khoa bi mét & noi an toan, bi mat. Thuc hién ché 46
quén 1y va st dung thiét bi luu khéa bi mat theo ché d6 quén ly bi mét nha nuéc &
cép 46 “Téi mat”. "



- Thay déi va quén ly mat khéu truy cép chimg thu s6 ngay sau khi nhan ban
giao.

- Thong bao kip thoi cho thi truéng don vi céc truong hop khoa bi mat bi 16
hodc nghi ngd bi 16, thiét bi Ivu khéa bi mat bj thét lac, bi sao chép hoic cac
trudng hgp mat an toan khac, thué bao thay ddi vi tri cong tac hodc nghi huu,
chimng thu sb hét han st dung, thué bao nhan dugc yéu cu thu hdi chimg thu s6 tir
CO quan an ninh.

- Bao cdo kip thoi cho thi trudng don vi khi phét hién cac trudong hop vi

‘pham.

- Déi véi chimg thu s6 cia co quan, t& chirc, bd phan Vin thu truc tiép thyc
hién viéc ky s6 theo chi dao cua lanh dao don vi.

- Trong trudong hop thué bao lam mét, hong ching thu sb, thué bao chiu
trach nhiém bdi thudng.

Chuwong IIT
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Thu truong cac Vw/don vi thudc va tryc thude co quan Téng cuc
Thué, Cuc truéng Cuc Thué céc tinh/thanh phd, Chi cuc truéng Chi cuc Thué chju
trach nhiém t0 chirc, bd tri, phan cong nhan sy thyc hién theo ding ndi dung cia
Quy ché nay.

Piéu 13. Trong qua trinh t§ chirc thuc hién, néu ¢4 khé khin vuéng méc, céc
don vi phan anh vé Téng cuc Thué (qua Cyc CNTT ho#ic Vin phong) xem xét, stra
b1, bd sung Quy ché cho phu hop./.

Bui Van Nam





